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                  Zał. nr A do SIWZ
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie na rzecz tut. Starostwa Powiatowego w Kwidzynie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek listowych, paczek pocztowych oraz zwrotów przesyłek niedoręczonych, zgodnie z przepisami ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012r ( Dz..U. z 2012r poz. 1529) oraz świadczenie usług odbioru przesyłek z siedziby zamawiającego.
2. Usługi będące przedmiotem zamówienia będą świadczone zgodnie z przepisami powszechnie obowiązującego prawa, w szczególności ustawy z dnia 23 listopada 2012 Prawo Pocztowe ( Dz.U. z 2012r. poz.1529 ) oraz aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie
3. Zamawiający oświadcza, że posiada maszynę frankującą  typu ASCOM HASLER model 104, nr fabryczny głowicy frankującej S 120/F/104/623278623273 o znaku identyfikacyjnym Kwidzyn 1*83* ( słownie Kwidzyn jeden osiemdziesiąt trzy ). 
4. Ze względu na specyfikę przesyłek  rejestrowych Zamawiający wymaga przestrzegania przez Wykonawcę wymogów ustawowych w zakresie skutków nadania pisma ( moc doręczenia) w szczególności określonych następującymi przepisami:
1)art. 57 § 5 pkt. 2 Kodeksu postępowania administracyjnego;

2)art. 162§ 2 Kodeksu postępowania cywilnego;

3)przepisy innych aktów prawnych odnoszących się do nadania przesyłek ze skutkiem zachowania terminu lub wniesienia pisma do sądu/organu administracji publicznej.

5. W zakres przedmiotu zamówienia wchodzą w szczególności:
a) przesyłki krajowe- do 350 g- gabaryt A i B,

b) przesyłki krajowe-  ponad 350-1000 g- gabaryt A i B,

c) przesyłki krajowe – ponad 1000-2000 g- gabaryt A i B,
d) przesyłki zagraniczne – do 50 g

e) przesyłki  zagraniczne – ponad 50 – 100 g

f) przesyłki  zagraniczne – ponad 100 – 350 g

g) przesyłki  zagraniczne – ponad 350 – 500 g

h) przesyłki  zagraniczne – ponad 500 – 1000 g

i) przesyłki  zagraniczne – ponad 1000 – 2000 g
j) paczki pocztowe krajowe- do 1 kg- gabaryt A i B, 

k) paczki pocztowe krajowe-  ponad 1-2 kg- gabaryt A i B, 

l)  paczki pocztowe krajowe -  ponad  2-5 kg- gabaryt A i B, 

5.1 W zakresie przesyłek przez gabaryt A rozumie się: przesyłki, których minimalne wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90x140 mm, a maksymalne wymiary przesyłek to przesyłki wysyłane w kopertach nie większych niż format koperty C4. Przez gabaryt B rozumie się przesyłki wysyłane w kopertach o formacie B4 i większych, jednak maksymalnie suma długości, szerokości i wysokości wynosi 900 mm, przy czym największy z tych wymiarów nie może przekroczyć 600 mm.
5.2. W zakresie paczek pocztowych przez gabaryt A rozumie się paczki o wymiarach: minimum- strony adresowej nie mniejszej niż 90x140 mm, a maksimum- długość 600 mm, szerokość 500 mm oraz wysokość 300 mm. Przez gabaryt B rozumie się paczki o wymiarach: minimum- jeśli choć jeden z wymiarów przekracza długość 600 mm, szerokość 500 mm, wysokość 300 mm; maksimum- kiedy suma długości i największego obwodu mierzonego w innym kierunku niż długość wynosi 3000 mm, przy czym największy wymiar nie może przekroczyć 1500 mm. 
6. Rodzaje przesyłek- znaczenie przyjętych w SIWZ określeń:

1) przesyłka rejestrowana- przesyłka pocztowa przyjęta za pokwitowaniem przyjęcia i doręczaną za pokwitowaniem odbioru,
2) przesyłka nierejestrowana- przesyłka przyjęta bez pokwitowania przyjęcia i doręczana bez pokwitowania odbioru, 

3) przesyłka priorytetowa- przesyłka listowa rejestrowana lub niejestrowana mająca pierwszeństwo w procesie doręczania przed pozostałymi przesyłkami, 

4) przesyłka ekonomiczna- przesyłka listowa rejestrowana lub nierejstrowana niebędąca przesyłką priorytetową, 
5) przesyłka polecona- przesyłka listowa będąca przesyłką rejestrowaną, przemieszczaną i doręczaną w sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem, 

6) zwrotne potwierdzenie odbioru- zwrócone nadawcy potwierdzenie odbioru zawierające datę i podpis odbiorcy, stanowiące potwierdzenie otrzymania przesyłki. 

7. Wyszczególnienie rodzajów przesyłek, paczek, zwrotów przesyłek niedoręczonych oraz ich szacunkowe ilości w okresie realizacji umowy, przewidywane przez Zamawiającego zostały zawarte w załączniku nr B do niniejszej specyfikacji. Wskazane w tym załączniku szacunkowe ilości zostały podane dla potrzeb skalkulowania cen ofert przez Wykonawców, na podstawie wykonania w latach ubiegłych. Nie mogą one skutkować jakimkolwiek roszczeniem Wykonawcy. 
8. Ustalenia organizacyjne związane z wykonaniem zamówienia:
1) znaczek opłaty pocztowej zostanie wykonany przy użyciu maszyny do frankowania, która jest w posiadaniu Zamawiającego, 

2) w przypadku wysyłki przez Zamawiającego korespondencji nieokreślonej w formularzu cenowym, rozliczenie nastąpi zgodnie z obowiązującymi cennikami Wykonawcy, 

3) nadanie przesyłek następować będzie w dniu ich otrzymania przez Wykonawcę, 
4) Wykonawca dostarczał będzie przesyłki do siedziby Zamawiającego, raz dziennie, w godzinach od 9.00 do 10.00, także nadawanych za pośrednictwem operatora wyznaczonego, na postawie udzielonego pełnomocnictwa.
5) Wykonawca odbierał będzie przesyłki z siedziby Zamawiającego, raz dziennie, w                      godzinach od  14.30 do 15.30,
6) Zamawiający każdorazowo przygotuje wykaz przesyłek i paczek do nadania,

7) Wykonawca będzie dostarczał do siedziby Zamawiającego zwrotne potwierdzenia odbioru przez adresata oraz zwroty przesyłek niedostarczonych wraz z wykazem zwrotów. Wykonawca określi dodatkowo powód niepodjęcia przez adresata przesyłki, 

8) Wykonawca dostarczy bezpłatnie Zamawiającemu druki zwrotnego potwierdzenia odbioru,
9) w przypadku uszkodzenia przesyłki Wykonawca ma obowiązek ją zabezpieczyć oraz nanieść stosowną adnotację wraz z informacją o osobie dokonującej zabezpieczenia. 
10) Przesyłki objęte przedmiotem zamówienia nadawane będą w kopertach ( opakowaniach) zamawiającego 
