Zarzadzenie Nr 14/2022
Starosty Kwidzynskiego

z dnia 23 czerwca 2022r.

w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci dotyczacych programow, projektéw lub
zadan zwigzanych z programami realizowanymi z udzialem $srodkéw, o ktérych mowa w
art.5 ust.1 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009.r. o finansach publicznych przez

jednostki organizacyjne Powiatu Kwidzynskiego

Na podstawie art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
(t. j. Dz. U. z 2021r., poz. 305 z pdzn. zm.), art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0
rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2021r. poz. 217 z pézn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i1 Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont
dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzagdowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej

Polskiej (tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 342) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1
Wprowadza si¢, jako obowigzujace, zasady (polityke) rachunkowosci dotyczace programéw,
projektéw lub zadan zwigzanych z programami realizowanymi z udzialem $rodkéw, o ktérych
mowa w art.5 ust.1 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009.r. o finansach publicznych przez
jednostki organizacyjne Powiatu Kwidzynskiego zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§2
Zobowiazuj¢ jednostki organizacyjne Powiatu Kwidzynskiego do opracowania i stosowania
zasad (polityki) rachunkowosci dotyczacych programéw, projektow lub zadan zwigzanych z
programami realizowanymi z udzialem $rodkéw, o ktorych mowa w art.5 ust.1 pkt 2 1 3
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009.r. o finansach publicznych na zasadach okreslonych w
zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia z uwzglgdnieniem zasad (polityki) rachunkowosci

obowigzujacych w jednostce.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
STAROSTA

Jerzy Godzik



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 14/2022
Starosty Kwidzynskiego

z dnia 23 czerwca 2022r.

Zasady (polityka) rachunkowosci dotyczace programoéow, projektéow lub zadan
zwiazanych z programami realizowanymi z udzialem Srodkow, o ktorych mowa w art.5
ust.1 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009.r. o finansach publicznych

1. Zasady ogolne:

1. Celem prowadzenia rachunkowo$ci jest wierne 1 rzetelne przedstawienie sytuacji
majatkowej 1 finansowe] programéw, projektow lub zadan zwigzanych z programami
realizowanymi z udziatem $rodkow, o ktorych mowa w art.5 ust.1 pkt 2 i 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009.r. o finansach publicznych.

2. Dotacja na realizacj¢ projektu/programu  wptywa do Powiatu na rachunek
bankowy w Powislanskim Banku Spétdzielczym w Kwidzynie, wskazany w umowie 0
dofinansowanie projektu z ktérego jednoczes$nie przekazywane sg $rodki na realizacje
projektu (zasilenie) na wydatki. Jednostka organizacyjna powiatu realizujgca projekt po
zatozeniu konta bankowego z ktorego beda ponoszone wydatki zobowigzana jest
bezzwlocznie przekaza¢ informacj¢ o jego numerze do Wydziatu Finansowego Starostwa
Powiatowego w Kwidzynie.

Do dysponowania $rodkami pieni¢znymi znajdujacymi si¢ na rachunkach bankowych
upowaznione sg osoby zgodnie z kartami wzorow podpisOw.

3. Ksiggi rachunkowe projektu prowadzone sag w jednostce organizacyjnej powiatu, ktora
realizuje dany projekt.

4. Ksiggi rachunkowe poszczegdlnych projektow prowadzone sg wedtug przyjetych zasad
przez jednostke organizacyjng powiatu bedaca ich realizatorem.

5. Ksiggi rachunkowe poszczegolnych projektow prowadzone sa komputerowo w systemach
finansowo-ksiegowych jednostek organizacyjnych powiatu bedacych ich realizatorem.

6. W planie finansowym jednostki realizujgcej projekt wydatki na realizacje projektu ujmuje
sic¢ w odpowiednim dziale i rozdziale zgodnie z obowigzujacym Rozporzadzeniem
Ministra Finansow w sprawie szczegotowe] klasyfikacji dochodow, wydatkow,

przychoddw i rozchoddéw oraz §rodkéw pochodzacych ze Zrddet zagranicznych.



7.

Zrealizowane dochody z tytutu odsetek bankowych powstatych na rachunkach bankowych
zwigzanych z projektem w zaleznos$ci od zapiséw zawartych w umowie moga stanowic
dochéd projektu lub dochdod budzetu powiatu.

Wydatki ze §rodkéw unijnych i krajowych nalezy wuja¢ z odpowiednig czwartg cyfra
klasyfikacji budzetowe;.

Rachunkowos$¢ budzetu Organu obejmuje wplyw oraz transfer srodkéw pienieznych i
sprawozdawczo$¢, natomiast rachunkowo$¢ w jednostce organizacyjnej powiatu —
operacje kasowe tj. przeplywy s$rodkéw, koszty, rozrachunki miedzy kontrahentami,

jednostka i Organem.

I1. Klasyfikacja budzetowa

Ewidencja ksiggowa poszczegdlnych projektow prowadzona jest zgodnie z klasyfikacja

budzetowg okre$long W rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie

szczegotowe] klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchodow oraz $rodkow

pochodzacych ze Zzrodet zagranicznych (t.j. Dz. U. z 2022r., poz. 513).

I

II1. Obieg, opis i kontrola dokumentow ksiegowych

Realizacja wydatkéw nastgpuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami
i harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentow ksiegowych.

Platnosci dokonywane sa w formie bezgotowkowej za pomoca elektronicznego przelewu,
na podstawie dokumentow ksiggowych stwierdzajacych konieczno$¢ dokonania
ww. przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaptaty jest wyciagg bankowy. W
uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ mozliwos¢ ptatnosci gotowkowe; .

Na dowodach ksiggowych (np. fakturach) powinny si¢ znalez¢ elementy opisu zgodnie z
przyjetymi zasadami kontroli finansowej w jednostce realizujacej projekt oraz zgodnie z
wytycznymi dotyczacymi kwalifikowalnosci wydatkow.

Obieg dokumentéw finansowo-ksiegowych musi przebiega¢ zgodnie z zasadami
okreslonymi w wprowadzonej instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo -

ksiegowych w jednostce realizujacej projekt/program.



5. Wszelkie platnosci dokonywane w ramach realizowanego projektu/programu powinny
obejmowaé wszystkie etapy wstepnej oraz biezacej kontroli finansowej oraz by¢
podpisane przez uprawnione osoby pod  wzgledem merytorycznym,
formalno-rachunkowym, zgodnoéci z procedurami Prawa Zamoéwien Publicznych,
kontrasygnaty, zatwierdzenia do realizacji i wyplaty dokumentow ksiegowych zgodnie z
procedurg wewnetrznej kontroli finansowej obowigzujacej w jednostce realizujgce]
projekt/program.

Przeprowadzenie kontroli musi by¢ uwidocznione za pomoca daty i podpisu osoby
sprawdzajacej. Po zakonczeniu czynnosci kontrolnych, dowody ksiggowe uznane za
prawidlowe sg akceptowane przez kierownika/dyrektora jednostki realizujgcej projekt lub

osoby przez niego upowaznione.

IV. Ewidencja ksiegowa dokumentéw i operacji finansowych

1. Podstawe do ewidencji wydatkow w jednostce organizacyjnej powiatu stanowig dowody
zewngtrzne 1 wewnetrzne (wyciggi bankowe, raporty kasowe, faktury, rachunki
wystawione przez wykonawcéw za Swiadczone ushugi, listy wyplat, polecenia
ksiggowania i inne).

2. Podstawe do ewidencji operacji w Organie stanowia dowody zewngtrzne i wewnetrzne
(polecenia ksiggowania, sprawozdania, wyciggi bankowe).

3. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych w ramach realizowanego projektu w
Organie korzysta si¢ z bilansowych kont syntetycznych okreslonych w Zarzadzeniu
Starosty Kwidzynskiego w sprawie zasad (polityki) rachunkowos$ci dla Starostwa
Powiatowego w Kwidzynie.

4. Do prowadzenia ewidencji zadan zwigzanych z realizacja projektu w jednostce
organizacyjnej powiatu korzysta si¢ z Dbilansowanych i pozabilansowych kont

syntetycznych okreslonych w zasadach (polityce) rachunkowosci dla tej jednostki



V. Przechowywanie i archiwizacja dokumentacji projektu

1. Wszystkie oryginalne dowody zrodlowe, w tym dowody ksiegowe dotyczace realizacji
projektu sg przechowywane w oddzielnych teczkach lub segregatorach w siedzibie
jednostki organizacyjnej powiatu realizujacej projekt. Segregatory sa czytelnie opisane i

zawieraja informacj¢ o nazwie projektu.

2. Dowody ksi¢gowe ewidencjonowane w ksi¢gach rachunkowych jednostki organizacyjnej
powiatu realizujacej projekt i dokumentujace wydatki poniesione na realizacje projektu tj.
faktury, rachunki i inne dokumenty potwierdzajace wydatki kwalifikowane oraz wydruki
komputerowe dotyczace realizowanego projektu przechowywane sa w wydziale
finansowym/ komorce finansowej jednostki realizujacej projekt.

3. Po zakonczeniu realizacji projektu i rozliczeniu finansowym wszelka dokumentacja
zwigzana z projektem, jego rozliczeniem i sprawozdawczo$cig przechowywana bedzie w
archiwach zaktadowych odpowiednio jednostki realizujacej projekt zgodnie z umowsg o

dofinansowanie projektu.



