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Zarządzenie Nr 14/2022 

Starosty Kwidzyńskiego 

z dnia 23 czerwca 2022r. 
 

 

w sprawie zasad (polityki) rachunkowości dotyczących programów, projektów lub 

zadań związanych z programami realizowanymi z udziałem środków, o których mowa w 

art.5 ust.1 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009.r. o finansach publicznych przez 

jednostki organizacyjne Powiatu Kwidzyńskiego 

 

            Na  podstawie  art. 68  ustawy   z   dnia   27  sierpnia  2009r.  o finansach  publicznych                     

(t. j. Dz. U. z 2021r., poz. 305 z późn. zm.), art. 10 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o 

rachunkowości (t. j. Dz. U. z 2021r. poz. 217 z późn. zm.)  oraz rozporządzenia Ministra 

Rozwoju i Finansów z dnia 13 września 2017 r. w sprawie rachunkowości oraz planów kont 

dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, 

samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz 

państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej 

Polskiej (tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 342) zarządza się, co następuje: 

§ 1 

Wprowadza się, jako obowiązujące, zasady (politykę) rachunkowości dotyczące programów, 

projektów lub zadań związanych z programami realizowanymi z udziałem środków, o których 

mowa w art.5 ust.1 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009.r. o finansach publicznych  przez 

jednostki organizacyjne Powiatu Kwidzyńskiego zgodnie z załącznikiem nr 1 do niniejszego 

zarządzenia. 

§ 2 

Zobowiązuję jednostki organizacyjne Powiatu Kwidzyńskiego do opracowania i stosowania 

zasad (polityki) rachunkowości dotyczących programów, projektów lub zadań związanych z 

programami realizowanymi z udziałem środków, o których mowa w art.5 ust.1 pkt 2 i 3 

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009.r. o finansach publicznych na zasadach określonych w 

załączniku nr 1 do niniejszego zarządzenia z uwzględnieniem zasad (polityki) rachunkowości 

obowiązujących w jednostce. 

§ 3 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

         STAROSTA 

         Jerzy Godzik 
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 Załącznik nr 1 

 do Zarządzenia Nr 14/2022 

 Starosty Kwidzyńskiego 

 z dnia  23 czerwca 2022r. 

 

 

 

Zasady (polityka) rachunkowości dotyczące  programów, projektów lub zadań 

związanych z programami realizowanymi z udziałem środków, o których mowa w art.5 

ust.1 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009.r. o finansach publicznych 

 

 

I. Zasady ogólne: 

 

1. Celem prowadzenia rachunkowości jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji 

majątkowej i finansowej programów, projektów lub zadań związanych z programami 

realizowanymi z udziałem środków, o których mowa w art.5 ust.1 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 

27 sierpnia 2009.r. o finansach publicznych. 

2. Dotacja na realizację projektu/programu wpływa do Powiatu na rachunek  

bankowy w Powiślańskim Banku Spółdzielczym w Kwidzynie, wskazany w umowie o 

dofinansowanie projektu z którego jednocześnie przekazywane są środki na realizację 

projektu (zasilenie) na wydatki. Jednostka organizacyjna powiatu realizująca projekt po 

założeniu konta bankowego z którego będą ponoszone wydatki zobowiązana jest 

bezzwłocznie przekazać informację o jego numerze do Wydziału Finansowego Starostwa 

Powiatowego w Kwidzynie. 

      Do dysponowania środkami pieniężnymi znajdującymi się na rachunkach bankowych  

upoważnione są osoby zgodnie z kartami wzorów podpisów. 

3. Księgi rachunkowe projektu prowadzone są w jednostce organizacyjnej powiatu, która 

realizuje dany projekt.  

4. Księgi rachunkowe poszczególnych projektów  prowadzone są według przyjętych  zasad 

przez jednostkę organizacyjną powiatu będącą ich realizatorem. 

5. Księgi rachunkowe poszczególnych projektów prowadzone są komputerowo w systemach 

finansowo-księgowych jednostek organizacyjnych powiatu będących ich realizatorem. 

6. W planie finansowym jednostki realizującej projekt  wydatki na realizację projektu  ujmuje 

się w odpowiednim dziale i  rozdziale zgodnie z obowiązującym Rozporządzeniem 

Ministra Finansów w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, 

przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych. 
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7. Zrealizowane dochody z tytułu odsetek bankowych powstałych na rachunkach bankowych 

związanych z projektem w zależności od zapisów zawartych w umowie mogą stanowić 

dochód projektu lub dochód budżetu powiatu.  

8. Wydatki ze środków unijnych i krajowych  należy  ująć z odpowiednią czwartą cyfrą 

klasyfikacji budżetowej. 

9. Rachunkowość budżetu Organu obejmuje wpływ oraz transfer środków pieniężnych i 

sprawozdawczość, natomiast  rachunkowość w jednostce organizacyjnej powiatu – 

operacje kasowe tj. przepływy środków, koszty, rozrachunki między kontrahentami, 

jednostką  i Organem. 

 

 

II. Klasyfikacja budżetowa 

Ewidencja księgowa poszczególnych projektów prowadzona jest zgodnie z klasyfikacją 

budżetową określoną w rozporządzeniu Ministra Finansów z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie 

szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów oraz środków 

pochodzących ze źródeł zagranicznych (t.j. Dz. U. z 2022r., poz. 513). 

 

 

III. Obieg, opis i kontrola dokumentów księgowych 

1. Realizacja wydatków następuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami  

i harmonogramami, na podstawie prawidłowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych 

dokumentów księgowych. 

2. Płatności  dokonywane są w formie bezgotówkowej za pomocą elektronicznego przelewu, 

na podstawie dokumentów księgowych stwierdzających konieczność dokonania  

ww. przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zapłaty jest  wyciąg bankowy. W 

uzasadnionych przypadkach dopuszcza się możliwość płatności gotówkowej . 

3. Na dowodach księgowych (np. fakturach) powinny się znaleźć elementy opisu zgodnie z 

przyjętymi zasadami kontroli finansowej w jednostce realizującej projekt oraz zgodnie z 

wytycznymi dotyczącymi kwalifikowalności wydatków. 

4. Obieg dokumentów finansowo-księgowych musi przebiegać zgodnie z zasadami 

określonymi w wprowadzonej  instrukcji obiegu i kontroli dokumentów finansowo - 

księgowych w jednostce realizującej projekt/program. 
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5. Wszelkie płatności dokonywane w ramach realizowanego projektu/programu powinny 

obejmować wszystkie  etapy wstępnej oraz bieżącej kontroli finansowej oraz być 

podpisane przez uprawnione osoby pod względem merytorycznym,  

formalno-rachunkowym, zgodności z procedurami Prawa Zamówień Publicznych, 

kontrasygnaty, zatwierdzenia do realizacji i wypłaty dokumentów księgowych zgodnie z  

procedurą wewnętrznej kontroli finansowej obowiązującej w jednostce realizującej 

projekt/program.  

Przeprowadzenie kontroli musi być uwidocznione za pomocą daty i podpisu osoby 

sprawdzającej. Po zakończeniu czynności kontrolnych, dowody księgowe uznane za 

prawidłowe są akceptowane przez kierownika/dyrektora  jednostki realizującej projekt lub 

osoby przez niego upoważnione. 

 

 

 

IV. Ewidencja księgowa dokumentów i operacji finansowych 

 

1. Podstawę do ewidencji wydatków w jednostce organizacyjnej powiatu  stanowią dowody 

zewnętrzne i wewnętrzne (wyciągi bankowe, raporty kasowe, faktury, rachunki 

wystawione przez wykonawców za świadczone usługi, listy wypłat, polecenia 

księgowania i inne). 

2. Podstawę do ewidencji operacji w Organie stanowią dowody zewnętrzne i wewnętrzne     

 (polecenia księgowania, sprawozdania, wyciągi bankowe). 

3. Do prowadzenia ewidencji zadań realizowanych w ramach realizowanego projektu w 

Organie korzysta się z bilansowych kont syntetycznych określonych w Zarządzeniu 

Starosty Kwidzyńskiego w sprawie zasad (polityki) rachunkowości dla Starostwa 

Powiatowego w Kwidzynie. 

4. Do prowadzenia ewidencji zadań związanych z realizacją projektu w jednostce 

organizacyjnej powiatu korzysta się z bilansowanych i pozabilansowych kont 

syntetycznych określonych w  zasadach (polityce) rachunkowości dla tej jednostki 
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V. Przechowywanie i archiwizacja dokumentacji projektu 

 

1. Wszystkie oryginalne dowody  źródłowe, w tym dowody księgowe dotyczące realizacji 

projektu są przechowywane w oddzielnych  teczkach lub segregatorach w siedzibie 

jednostki organizacyjnej powiatu realizującej projekt. Segregatory są czytelnie opisane i 

zawierają informację o nazwie projektu. 

 

2. Dowody księgowe ewidencjonowane w księgach rachunkowych jednostki organizacyjnej 

powiatu realizującej projekt  i dokumentujące wydatki poniesione na realizację projektu tj. 

faktury, rachunki i inne dokumenty potwierdzające wydatki kwalifikowane oraz wydruki 

komputerowe dotyczące realizowanego projektu przechowywane są w wydziale 

finansowym/ komórce finansowej jednostki realizującej projekt.  

3. Po zakończeniu realizacji projektu  i rozliczeniu finansowym wszelka dokumentacja 

związana z projektem, jego rozliczeniem i sprawozdawczością  przechowywana będzie w 

archiwach zakładowych odpowiednio jednostki realizującej projekt zgodnie z umową o 

dofinansowanie projektu.   


