Zatacznik nr 1

do Uchwaty nr 55/19
Zarzadu Powiatu
Kwidzynskiego

z dnia 18 kwietnia
2019 .

Regulamin Organizacyjny
Centrum Doméw dla Dzieci w Kwidzynie®

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§1
1. Centrum Doméw dla Dzieci jest jednostka organizacyjng Powiatu Kwidzynskiego, dziatajaca
w formie jednostki budzetowe;.
2. Nadzoér nad biezaca dziatalno$cig Centrum sprawuje Starosta Kwidzynski.
3. Kontrole nad dziatalno$cig placowek opiekunczo-wychowawczych sprawuje Wojewoda
Pomorski na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 09 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i
systemie pieczy zastepcze;.
4. Placowki opiekunczo-wychowawcze dzialaja na podstawie zezwolenia Wojewody
Pomorskiego.

Rozdzial 11
Organizacja i zasady funkcjonowania Centrum Domoéw dla Dzieci

§2
Centrum Domow dla Dzieci prowadzi 1 stwarza prawidlowe warunki do dziatalnosci
opiekunczo — wychowawczej, w tym przestrzegania standardow opieki i wychowania
okreslonych w ustawie o wspieraniu rodziny 1 systemie pieczy zastgpczej, rozporzadzeniu w
sprawie instytucjonalnej pieczy zastgpczej oraz innych aktach prawnych, wymienionych nizej
wyodrebnionych placowek opiekunczo-wychowawczych:

1. Dom dla Dzieci w Kwidzynie przy ul. Malborskiej 18 B
2. Dom dla Dzieci w Kwidzynie przy ul. Staszica 27 A
3. Dom dla Dzieci w Ryjewie przy ul. Donimirskich 4.

§3
1. W strukturze organizacyjnej Centrum Doméw dla Dzieci funkcjonujg stanowiska:
— dyrektor
— psycholog

— pracownik socjalny
— samodzielny referent

1Tekst jednolity, uwzgledniajacy zmiany wprowadzone uchwatg Zarzadu Powiatu z dnia 18 kwietnia 2019 r.



— kierowca/konserwator
2. Wszystkie stanowiska wchodzace w sktad struktury organizacyjnej Centrum funkcjonuja w
oparciu o indywidualne zakresy czynnosci obowigzkéw 1 odpowiedzialnos$ci, ustalone przez
Dyrektora Centrum.
3. Schemat struktury organizacyjnej Centrum Domow dla Dzieci stanowi zatgcznik Nr 1
do Regulaminu.

§4
1. Pracg Centrum Doméw dla Dzieci kieruje dyrektor.
2. Dyrektora zatrudnia Zarzad Powiatu Kwidzynskiego zgodnie z wymaganiami
kwalifikacyjnymi okreslonymi odrgbnymi przepisami.
3. Dyrektor jest bezposrednim przetozonym pracownikow Centrum Doméw dla Dzieci.
4. W sprawach zwigzanych z funkcjonowaniem Centrum Dyrektor moze wydawaé akty
wewnetrzne w formie zarzadzen, regulamindw, instrukcji 1 komunikatow.

§5

1. Do wspolnych zadan wszystkich pracownikow Centrum Domoéw dla Dzieci nalezy:
a) zapewnienie sprawnej, wiasciwej 1 terminowej realizacji zadan wynikajacych z
obowigzujacych zewnetrznych i wewnetrznych aktow normatywnych,
b) prowadzenie dziatalno$ci opiekunczo — wychowawczej przypisanej przepisami prawa do
wlasciwosci Centrum Domoéw dla Dzieci,
c¢) zapewnienie kulturalnej, profesjonalnej obstugi wychowawcow, podopiecznych i ich rodzin,
innych 0sob 1 instytucji zwracajacych si¢ o pomoc lub wspotpracujacych z Centrum Doméow
dla Dzieci,
d) dbato$¢ o dobrg opini¢ Centrum Domoéw dla Dzieci,
e) prowadzenie w zakresie ustalonym przez Dyrektora kontroli 1 instruktazu,
f) wspoluczestniczenie w opracowywaniu programow 1 przedsiewzie¢ przyczyniajacych
si¢ do rozwoju Centrum Domoéw dla Dzieci.

2. Do zadan psychologa nalezy w szczeg6lnosci:
a) opracowanie indywidualnej diagnozy dla kazdego dziecka przebywajacego w trzech
wyodrebnionych placowkach opiekunczo-wychowawczych,
b) prowadzenie badan psychologicznych stuzacych okresleniu najkorzystniejszych warunkow
rozwoju dla dzieci przebywajacych w trzech Domach dla Dzieci,
c) sprawowanie indywidualnej opieki psychologicznej wychowankow,
d) opracowanie i realizacja programow terapeutycznych dla wychowankéw w wyodrebnionych
placowkach opiekunczo-wychowawczych,
e) poradnictwo 1 konsultacje psychologiczno-pedagogiczne dla rodzicéw biologicznych dzieci
przebywajacych w Domach dla Dzieci,
f) sporzadzanie opinii psychologicznych.

3. Do zadan pracownika socjalnego nalezy w szczeg6lnosci:
a) praca z rodzinami biologicznymi dzieci przebywajacych w trzech wyodrebnionych
placowkach opiekunczo-wychowawczych,
b) wspoélpraca z instytucjami i organizacjami wspierajagcymi dziecko 1 rodzing,
¢) pomoc w procesie usamodzielnienia wychowankow Domoéw dla Dzieci,
d) udzielanie porad i organizowanie wsparcia dla bytych wychowankow trzech Doméw dla
Dzieci,
e) zwolywanie 1 organizowanie pracy Zespolow ds. Okresowej Oceny Sytuacji Dziecka
funkcjonujacych w kazdym Domu dla Dzieci,



f) przeprowadzanie wywiadow srodowiskowych.
4. Do zadan samodzielnego referenta nalezy w szczegdlnosci:
a) prowadzenie ksigg meldunkowych 1 ewidencji wychowankéw trzech wyodrebnionych
placéwek opiekunczo-wychowawczych,
b) prowadzenie sekretariatu,
c) opracowanie i monitorowanie realizacji planu zaméwien publicznych,
d) prowadzenie ksiggi inwentarzowej,
e) przygotowanie dokumentow ksiggowych,
f) sporzadzanie sprawozdan.
5. Do zadan kierowcy/konserwatora nalezy w szczego6lnosci:
a) przewozy wychowankéw przebywajacych w trzech wyodrgbnionych placéwkach
opiekunczo-wychowawczych, do lekarzy, szpitali, internatéw, osrodkow itp.
b) wyjazdy z pracownikami w sprawach dotyczacych wychowankéw Domow dla Dzieci,
¢) naprawy i wymiana sprze¢tow agd i mebli znajdujacych si¢ w Domach dla Dzieci i w Centrum
Domoéw dla Dzieci,
d) odnawianie pomieszczen w Domach dla Dzieci i w Centrum Domoéw dla Dzieci,
e) usuwanie awarii powstatych w Domach dla Dzieci i w Centrum Domoéw dla Dzieci,
f) utrzymanie we wlasciwej kondycji drzew i trawnikow wokoét trzech Domoéw dla Dzieci.

Rozdzial 111

Dokumentacja wychowankow prowadzona przez Centrum Domoéw dla Dzieci

§6
1. Centrum prowadzi ewidencj¢ wychowankow przebywajacych w Domach dla Dzieci w
Kwidzynie i w Ryjewie przechowywang w Centrum Domoéw dla Dzieci.

Rozdzial IV
Gospodarka finansowa

§7

1. Centrum jest jednostkg budzetowa w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych ( t.j. Dz. U z 2013r. poz. 885 z p6zn. zm.) i dziala na podstawie
zasad okreslonych w tej ustawie oraz na podstawie planu finansowego bedacego cz¢scia
budzetu powiatu okreslonego uchwata budzetowa.

2. Dyrektor jest odpowiedzialny za cato$¢ gospodarki finansowej w tym za wykonanie
okreslonych w ustawie obowigzkdéw w zakresie kontroli finansowe;.

3. Kontrolg przestrzegania procedur zwigzanych z celowoscig zaciggania zobowigzan i
dokonywania wydatkow, udzielania zamoéwien publicznych, prowadzenie gospodarki
finansowej, pobierania i wydatkowania oraz zwrotu $rodkéw publicznych sprawuje
Zarzad Powiatu Kwidzynskiego.



Rozdzial
Postanowienia koncowe

§8

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem uchwalenia.

2. Traci moc regulamin z dnia 15 listopada 2017 r.



