
Załącznik nr  1 

                                          do Uchwały nr 55/19 

         Zarządu Powiatu 

Kwidzyńskiego      

                                               z dnia  18 kwietnia 

2019 r. 

 
Regulamin Organizacyjny 

Centrum Domów dla Dzieci w Kwidzynie1
 

 

 

Rozdział I 

Postanowienia ogólne 

 

§ 1 
1. Centrum Domów dla Dzieci jest jednostką organizacyjną Powiatu Kwidzyńskiego, działającą  

w formie jednostki budżetowej. 

2. Nadzór nad bieżącą działalnością Centrum sprawuje Starosta Kwidzyński. 

3. Kontrolę nad działalnością placówek opiekuńczo-wychowawczych sprawuje Wojewoda 

Pomorski na zasadach określonych w ustawie z dnia 09 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i 

systemie pieczy zastępczej. 

4. Placówki opiekuńczo-wychowawcze działają na podstawie zezwolenia Wojewody 

Pomorskiego. 

 

 

Rozdział II 

Organizacja i zasady funkcjonowania Centrum Domów dla Dzieci 

 

§ 2 
 Centrum Domów dla Dzieci prowadzi i stwarza prawidłowe warunki do działalności 

opiekuńczo – wychowawczej,  w tym przestrzegania standardów opieki i  wychowania 

określonych w ustawie o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej, rozporządzeniu w 

sprawie instytucjonalnej pieczy zastępczej oraz innych  aktach prawnych,  wymienionych niżej 

wyodrębnionych placówek opiekuńczo-wychowawczych: 

 

1.  Dom dla Dzieci w Kwidzynie przy ul. Malborskiej 18 B 

2.  Dom dla Dzieci w  Kwidzynie przy ul. Staszica 27 A 

3.  Dom dla Dzieci w Ryjewie   przy ul. Donimirskich 4. 

 

§ 3 
 

 1. W strukturze organizacyjnej Centrum Domów dla Dzieci funkcjonują stanowiska: 

 dyrektor 

 psycholog 

 pracownik socjalny 

 samodzielny referent 

                                                           
1Tekst jednolity, uwzględniający zmiany wprowadzone uchwałą Zarządu Powiatu z dnia 18 kwietnia 2019 r. 



 kierowca/konserwator 

2. Wszystkie stanowiska  wchodzące w skład struktury organizacyjnej Centrum funkcjonują w 

oparciu o indywidualne zakresy czynności obowiązków i odpowiedzialności, ustalone przez 

Dyrektora Centrum. 

3. Schemat struktury organizacyjnej Centrum Domów dla Dzieci stanowi załącznik Nr 1 

do Regulaminu. 

 

   § 4    
1. Pracą Centrum Domów dla Dzieci kieruje dyrektor. 

2. Dyrektora zatrudnia Zarząd Powiatu Kwidzyńskiego zgodnie z wymaganiami 

kwalifikacyjnymi  określonymi odrębnymi przepisami. 

3. Dyrektor jest bezpośrednim przełożonym  pracowników Centrum Domów dla Dzieci. 

4. W sprawach związanych z funkcjonowaniem Centrum Dyrektor może wydawać akty 

 wewnętrzne w formie zarządzeń, regulaminów, instrukcji i komunikatów. 

       

 

§ 5 

 

     1. Do wspólnych zadań wszystkich pracowników Centrum Domów dla Dzieci należy: 

a) zapewnienie sprawnej, właściwej i terminowej realizacji zadań wynikających z 

obowiązujących zewnętrznych i wewnętrznych aktów normatywnych, 

b)  prowadzenie działalności opiekuńczo – wychowawczej przypisanej przepisami prawa  do 

właściwości Centrum  Domów dla Dzieci, 

c) zapewnienie kulturalnej, profesjonalnej obsługi wychowawców, podopiecznych i ich rodzin, 

innych osób  i instytucji zwracających się o pomoc lub współpracujących z Centrum Domów 

dla   Dzieci, 

d)  dbałość o dobrą opinię Centrum Domów dla Dzieci, 

e)  prowadzenie w zakresie ustalonym przez Dyrektora kontroli i instruktażu, 

f) współuczestniczenie w opracowywaniu programów i przedsięwzięć przyczyniających 

 się do rozwoju  Centrum Domów dla Dzieci. 

2. Do zadań psychologa należy w szczególności: 

a) opracowanie indywidualnej diagnozy dla każdego dziecka przebywającego w trzech 

wyodrębnionych placówkach opiekuńczo-wychowawczych, 

b) prowadzenie badań psychologicznych służących określeniu najkorzystniejszych warunków 

rozwoju dla dzieci przebywających w trzech  Domach dla Dzieci, 

c) sprawowanie indywidualnej opieki psychologicznej wychowanków, 

d) opracowanie i realizacja programów terapeutycznych dla wychowanków w wyodrębnionych 

placówkach opiekuńczo-wychowawczych, 

e) poradnictwo i konsultacje psychologiczno-pedagogiczne dla rodziców biologicznych dzieci 

przebywających w Domach dla Dzieci, 

f) sporządzanie opinii psychologicznych. 

3. Do zadań pracownika socjalnego  należy w szczególności: 

a) praca z rodzinami biologicznymi dzieci  przebywających w trzech wyodrębnionych 

placówkach opiekuńczo-wychowawczych, 

b) współpraca z instytucjami i organizacjami wspierającymi dziecko i rodzinę, 

c) pomoc w procesie usamodzielnienia wychowanków Domów dla Dzieci, 

d) udzielanie porad i organizowanie wsparcia dla byłych wychowanków trzech Domów dla 

Dzieci, 

e) zwoływanie i organizowanie pracy Zespołów ds. Okresowej Oceny Sytuacji Dziecka 

funkcjonujących w każdym Domu dla Dzieci, 



f) przeprowadzanie wywiadów środowiskowych. 

4. Do zadań samodzielnego referenta należy w szczególności: 

a) prowadzenie ksiąg meldunkowych i ewidencji wychowanków trzech wyodrębnionych 

placówek opiekuńczo-wychowawczych, 

b) prowadzenie sekretariatu, 

c) opracowanie i monitorowanie realizacji planu zamówień publicznych, 

d) prowadzenie księgi inwentarzowej, 

e) przygotowanie dokumentów  księgowych, 

f) sporządzanie sprawozdań.   

5. Do zadań kierowcy/konserwatora  należy w szczególności: 

a) przewozy wychowanków przebywających w trzech wyodrębnionych placówkach 

opiekuńczo-wychowawczych,  do lekarzy, szpitali, internatów, ośrodków itp. 

b) wyjazdy z pracownikami w sprawach dotyczących wychowanków Domów dla Dzieci, 

c) naprawy i wymiana sprzętów agd i mebli  znajdujących się w Domach dla Dzieci i w Centrum 

Domów dla Dzieci, 

d) odnawianie pomieszczeń w Domach dla Dzieci i w Centrum Domów dla Dzieci, 

e) usuwanie awarii powstałych w  Domach dla Dzieci i w Centrum Domów dla Dzieci, 

f) utrzymanie we właściwej kondycji drzew i trawników wokół trzech Domów dla Dzieci. 

 

Rozdział III 

 

Dokumentacja wychowanków prowadzona przez Centrum Domów dla Dzieci 

 

§ 6 

1. Centrum prowadzi ewidencję wychowanków przebywających w Domach dla Dzieci w 

Kwidzynie i w Ryjewie przechowywaną  w  Centrum Domów dla Dzieci. 

 

 

Rozdział IV 

Gospodarka finansowa 

 

§ 7 

 Centrum jest jednostką budżetową w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o 

finansach publicznych ( t.j. Dz. U z 2013r. poz. 885 z późn. zm.) i działa na podstawie 

zasad określonych w tej ustawie oraz na podstawie planu finansowego będącego częścią 

budżetu powiatu określonego uchwałą budżetową. 

 Dyrektor jest odpowiedzialny za całość gospodarki finansowej w tym za wykonanie 

określonych w ustawie obowiązków w zakresie kontroli finansowej. 

 Kontrolę przestrzegania procedur związanych z celowością zaciągania zobowiązań i 

dokonywania wydatków, udzielania zamówień publicznych, prowadzenie gospodarki 

finansowej, pobierania i wydatkowania oraz zwrotu środków publicznych sprawuje 

Zarząd Powiatu Kwidzyńskiego. 
 

 

 

 

 

 



Rozdział 

Postanowienia końcowe 

 

§ 8 

 Regulamin wchodzi w życie z dniem uchwalenia. 

 Traci moc regulamin z dnia 15 listopada  2017 r. 

 

 

 


