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1. Nazwa ushugi:
Wydanie wtornika dowodu rejestracyjnego

2. Podstawa prawna:

1) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postegpowania administracyjnego

2) Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym

3) Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowe;j

4) Ustawa z dnia 22 maja 2003 r. o ubezpieczeniach obowigzkowych, Ubezpieczeniowym Funduszu
Gwarancyjnym i Polskim Biurze Ubezpieczycieli Komunikacyjnych

5) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 31 sierpnia 2022 r. w sprawie rejestracji i oznaczania
pojazdow, wymagan dla tablic rejestracyjnych oraz wzoréw innych dokumentéw zwigzanych z
rejestracja

6) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 31 sierpnia 2022 r. w sprawie szczegdtowych czynnoSci
organdéw zwigzanych z dopuszczeniem pojazdu do ruchu oraz wzoréw dokumentéw w tych sprawach

7) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 4 sierpnia 2022 r. w sprawie wysokos$ci oplat za
wydanie dowodu rejestracyjnego, pozwolenia czasowego i zalegalizowanych tablic (tablicy)
rejestracyjnych oraz ich wtornikow

8) Rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 13 kwietnia 2012 r.
w sprawie trybu legalizacji tablic rejestracyjnych oraz warunkéw technicznych i wzoréw znaku
legalizacyjnego

9) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 16 sierpnia 2022 r. w sprawie warunkoéw dystrybucji
blankietow dowodow rejestracyjnych i pozwolen czasowych

3. Wymagane dokumenty:

1) Wniosek wiasciciela o wydanie wtornika dowodu rejestracyjnego. (wzor wniosku w zataczeniu)

2) Dowodd rejestracyjny pojazdu (w przypadku gdy zostal zniszczony w stopniu powodujacym jego
nieczytelnosc).

3) Zaswiadczenie o pozytywnym wyniku badania technicznego pojazdu lub wycigg z rejestru badan
technicznych, jezeli sa wymagane.

4) Oswiadczenie o utracie dowodu rejestracyjnego zlozone pod odpowiedzialnoscia karng za skladanie
falszywych zeznan.

5) Dokument potwierdzajagcy udzielenie pelnomocnictwa, jezeli w sprawie wystepuje pelnomocnik (wzér
przykltadowego pelnomocnictwa).

W przypadku gdy wiascicielem pojazdu jest osoba fizyczna wymagany jest dokument tozsamos$ci: dowdd osobisty
lub inny dokument ze zdjeciem potwierdzajacy tozsamo$¢ (do wgladu).

W przypadku gdy wiascicielem pojazdu jest osoba prawna wymagany jest aktualny odpis z Krajowego Rejestru
Sadowego (do wgladu).

Sprawy zwigzane z wnioskowaniem o wydanie wtornika dowodu rejestracyjnego w imieniu osoby prawnej mogag
zatatwi¢ wylacznie osoby do tego upowaznione.

4. Optaty
. Samochéd/Przyczepa/Naczepa/Ciagnik rolniczy
DIy AT EE Motocykl/Motorower
‘Dowéd rejestracyjny H 54,00 zi ‘
IPozwolenie czasowe (na wniosek wiasciciela) | 18,50 zi |
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Oplata skarbowa od zloZenia dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa lub prokury - 17,00 zi.
(rachunek Urzad Miasta Kwidzyna)

Optat mozna dokonac¢:

- przelewem lub przekazem na rachunek bankowy Starostwa Powiatowego w Kwidzynie lub rachunek bankowy
Urzedu Miasta Kwidzyna

- bezposrednio w kasie Starostwa gotowka lub kartg ptatnicza

- bezposrednio na stanowiskach rejestracji pojazdow w Wydziale karta ptatnicza.

5. Przewidywany termin zalatwienia sprawy:

1. Niezwlocznie — sprawy nie wymagajace zbierania dowodow, informacji lub wyjasnien.
2. Do 1 miesigca — sprawy wymagajace postepowania wyjasniajacego.

3. Do 2 miesigcy — sprawy szczegdlnie skomplikowane

6. Odpowiedzialnos$¢ za zalatwienie spraw:

1) Organ wlasciwy ze wzgledu na miejsce ostatniej rejestracji pojazdu.

2) Dla pojazdow zarejestrowanych na terenie powiatu kwidzynskiego:

% Wydzial/Stanowiska: Wydzial Komunikacji, Bezpieczenstwa Obywateli i Zarzadzania
Kryzysowego - stanowiska ds. rejestracji pojazdow

» Nr pokoju: 19, 20
» Nr telefonu: 55 646 50 11, 15
» Godziny pracy: 7:00 — 16:00

oo

oo

B3

7. Tryb odwolawczy:
Brak.

8. Uwagi:

Zaswiadczenie o przeprowadzonym badaniu technicznym pojazdu lub wyciag z rejestru badan technicznych nie sg
wymagane, gdy organ rejestrujacy posiada informacje o terminie nastepnych badan technicznych pojazdu, a takze
jezeli termin nastgpnych badan technicznych jest mozliwy do odczytania ze zniszczonego dowodu rejestracyjnego.

Organy wlasciwe w sprawach rejestracji pojazdow sa obowigzane do przeprowadzania kontroli spetnienia obowigzku
zawarcia umowy ubezpieczenia OC posiadaczy pojazdéw mechanicznych (nieokazanie waznej polisy OC nie
wplywa na pozytywne zatatwienie sprawy, skutkuje natomiast powiadomieniem Ubezpieczeniowego Funduszu
Gwarancyjnego o nieprzedtozeniu dokumentu).

Podane informacje maja charakter ogélny i wynikaja z przepisow prawa.
W jednostkowych przypadkach moze by¢ wymagane zloZenie dodatkowych dokumentéw i wyjasnien.

9. Miejsce na notatki:
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Imig i nazwisko Podpis
1) Autor Bogdan Dubik
2) Zatwierdzit: Bogdan Dubik
N Przyczyna wydania Data
wydania
1. Pierwsze wydanie 15.10.2015r.
Drugie wydanie:
2 1) wpkt. 4 zmodyﬁkoxyano zapisy dot. optat 31.12.2015 1.
2) zmodyfikowano wzor wniosku
Wydanie trzecie -
1) uaktualnienie wykazu podstaw prawnych
3. 2) zmiana szaty graficznej tabeli optat 09.12.2019r.
3) zmodyfikowano wzor wniosku
Wydanie czwarte —
4. 1) w pkt 4 zmieniono opis dot. form wnoszenia optat 12.02.2020 r.
2) zmodyfikowano wzor wniosku
Wydanie piate -
5 1) uaktualnienie Wyka;u pod;taw prawnych 10.06.2024 1.
2) zmodyfikowano wzor wniosku
Wydanie szoste —
6. 1) uaktualnienie wykazu podstaw prawnych 26.11.2025r.
UWAGA:

Oryginat karty ustugi znajduje sie w punkcie informacyjnym Starostwa Powiatowego w Kwidzynie.

Zabrania si¢ kopiowania dokumentu bez konsultacji z pracownikiem w/w stanowiska.
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T SPIAWY: oottt e, Kwidzyn,.....................

Starostwo Powiatowe w Kwidzynie

WEASCICIEL WSPOLWEASCICIEL
imic i nazwisko lub nazwa wlasciciela imic i nazwisko lub nazwa whisciciela
adr eS /Sledmbawm c m ela ............................ adres /51edz1bawsp0}wlas c1 c1e1a ............................
PESEL /REGON/data urodzenia whaicicicla® PESEL/REGON/data urodzenia wpohwlasciciela®
telefon/adrese-mail.........ccooovviiiiiiiiiiiiiinn, telefon/ adrese-mail.........ccoviiiiiiiiiiin i,
WNIOSEK
rodzaj pojazdu | marka, typ, model nr rejestracyjny |

1.Wnosze o wydanie: o wtornika dowodu rejestracyjnego z powodu: zagubienia/zniszczenia/ kradziezy**

o nowego dowodu rejestracyjnego z powodu braku miejsca na kolejne wpisy badan
technicznych

2. Wnosze o wydanie dowodu rejestracyjnego zatrzymanego przez:
o organ kontroli ruchu drogowego
o organ kontroli ruchu drogowego — zatrzymanie elektroniczne
o stacje kontroli pojazdow

3. Wnosz¢ o wydanie:
O trzeciej tablicy rejestracyjnej (jednorzedowa/dwurzgdowa) do oznaczenia bagaznika
zakrywajacego tylna tablicg rejestracyjng

4. Wnosze o wydanie wtéornika/wtéornikow:
o znakow legalizacyjnych
o tablicly rejestracyjnej (1szt./2szt. - jednorzedowa / dwurzedowa)
O trzeciej tablicy rejestracyjnej (jednorzedowa/dwurzgdowa)
Z powodu: zagubienia/zniszczenia/ kradziezy**

5. Wnosze rowniez o wydanie:**

O pozwolenia czasowego na okres konieczny do wydania wtornika dowodu rejestracyjnego/nowego
dowodu rejestracyjnego

o pozwolenia czasowego oraz tymczasowych tablic rejestracyjnych/tymczasowej tablicy rejestracyjnej na
okres konieczny do wykonania wtornika tablicy rejestracyjnej

Do wniosku zatgczam nastepujgce dokumenty:

podpis wiasciciela/wtascicieli (petnomocnika)
* datg urodzenia wpisuja tylko cudzoziemcy, ktorzy nie maja ustalonego nr PESEL
** wlasciwe oznaczy¢
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»Informacje na temat przetwarzania danych osobowych:

Starosta Kwidzynski jako Administrator danych osobowych informuje, ze Pani / Pana dane osobowe przetwarzane s3 w celu
wypehienia obowigzku prawnego, ktorym jest prowadzenie postgpowan w trybie Kodeksu postgpowania administracyjnego. Ma
Pani / Pan prawo do zadania od Administratora: dostgpu do swoich danych osobowych, sprostowania danych, ktore sa
nieprawidlowe, a w sytuacjach okre$lonych prawem — ich usunigcia i ograniczenia przetwarzania. Ma Pani / Pan prawo
whniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Wyznaczono inspektora
ochrony danych, z ktorym mozna si¢ kontaktowaé poprzez e-mail: iod@powiatkwidzynski.pl lub pisemnie na adres: ul.
Kosciuszki 29B, 82-500 Kwidzyn. Dane po zrealizowaniu celu, dla ktorego zostaly zebrane, beda przetwarzane do celow
archiwalnych i przechowywane przez okres niezbgdny do zrealizowania przepisow dotyczacych archiwizowania danych
obowiazujacych u Administratora. Podanie danych osobowych jest obowiazkowe w zakresie, w jakim przestanke przetwarzania
danych osobowych stanowi przepis prawa.

W pozostatych przypadkach podanie danych osobowych ma charakter dobrowolny. Odbiorcami danych s3 strony, uczestnicy
postepowania, jak réwniez inne podmioty upowaznione do odbioru danych osobowych na podstawie przepiséw prawa lub
zawartych z Administratorem umoéw, w tym podmioty zajmujace si¢ obstuga informatyczng Administratora. Dane osobowe nie
beda przetwarzane w sposob opierajacy si¢ wylacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu.”

Kwituje odbior :
- POZWOlENia CZASOWEEZO . .vuvvetenreneaneeneeeaneaneanennannns

- nalepy kontrolnej na szybe ...,
- tablic (y) rejestracyjnych .........oooviiiiiiiiiiiiiiiinn,

- znakow legalizacyjnych ...,

(podpis)

Kwituje odbiér:
- dowodu rejestracyjnego .....c.overririiiiiiiiiaiaiiaannn,

(podpis)
Wypelnia urzad:
Tozsamos$¢ ustalono na podstawie:
wlasciciel/osoba upowazniona* wspotwiasciciel
dokument ............ wydany dnia.............. dokument ............ wydany dnia .............

Kwidzyn, dnia ...

(podpis pracownika)

*niepotrzebne skresli¢
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