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1. Nazwa usługi:  
Nadanie cech identyfikacyjnych pojazdu i/lub wykonanie tabliczki znamionowej zastępczej 

2. Podstawa prawna: 
 
1) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego  
2) Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym  
3) Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej  
4) Ustawa z dnia 22 maja 2003 r. o ubezpieczeniach obowiązkowych, Ubezpieczeniowym Funduszu 

Gwarancyjnym i Polskim Biurze Ubezpieczycieli Komunikacyjnych  

5) Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 31 sierpnia 2022 r. w sprawie rejestracji i oznaczania 
pojazdów, wymagań dla tablic rejestracyjnych oraz wzorów innych dokumentów związanych z 
rejestracją 

6) Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 31 sierpnia 2022 r. w sprawie szczegółowych czynności 
organów związanych z dopuszczeniem pojazdu do ruchu oraz wzorów dokumentów w tych sprawach 

7) Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 21 października 2011 r. w sprawie szczegółowego sposobu 
oraz trybu nadawania i umieszczania w pojazdach cech identyfikacyjnych 

8) Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 16 sierpnia 2022 r. w sprawie warunków dystrybucji 
blankietów dowodów rejestracyjnych i pozwoleń czasowych 

  

3. Wymagane dokumenty: 
 
1) Wniosek właściciela o wydanie decyzji w sprawie nadania cech identyfikacyjnych pojazdu i/lub wykonanie 

tabliczki znamionowej zastępczej (wzór wniosku w załączeniu). 
2) Dowód własności pojazdu, jeżeli nastąpiła zmiana w zakresie prawa własności. 
3) Dokumenty stwierdzające konieczność nadania cech identyfikacyjnych: 

• oświadczenie, że pojazd jest zbudowany przy wykorzystaniu nadwozia, podwozia lub ramy 
konstrukcji własnej, którego markę określa się jako „SAM”; 

• dowód własności ramy lub podwozia pojazdu, w którym dokonano wymiany ramy lub podwozia na 
odpowiednio ramę lub podwozie bez numeru fabrycznego; 

• dowód odprawy celnej przywozowej, jeżeli podwozie lub rama zostały sprowadzone  
z terytorium państwa niebędącego państwem członkowskim; 

• dokumenty stwierdzające odzyskanie pojazdu po kradzieży, w którym cecha identyfikacyjna uległa 
zatarciu lub sfałszowaniu; 

• dokumenty stwierdzające nabycie pojazdu na licytacji publicznej lub od podmiotu wykonującego 
orzeczenie o przepadku pojazdu na rzecz Skarbu Państwa, w którym cecha identyfikacyjna uległa 
zatarciu lub sfałszowaniu; 

• prawomocne orzeczenie sądu ustalające prawo własności pojazdu, w którym cecha identyfikacyjna 
uległa zatarciu lub sfałszowaniu; 

• zaświadczenie o przeprowadzonym badaniu technicznym pojazdu lub opinia rzeczoznawcy 
samochodowego, w którym cecha identyfikacyjna uległa skorodowaniu lub została zniszczona 
podczas wypadku drogowego albo podczas naprawy; 

• zaświadczenie o przeprowadzonym badaniu zgodności pojazdu zabytkowego, w którym cecha 
identyfikacyjna nie została umieszczona. 

4) Opinia rzeczoznawcy samochodowego, jeżeli jest wymagana. 
5) Dowód rejestracyjny, jeżeli pojazd jest zarejestrowany. 
6) Dokument potwierdzający udzielenie pełnomocnictwa, jeżeli w sprawie występuje pełnomocnik (wzór 

przykładowego pełnomocnictwa). 
 
W przypadku gdy właścicielem pojazdu jest osoba fizyczna wymagany jest dokument tożsamości: dowód osobisty 
lub inny dokument ze zdjęciem potwierdzający tożsamość (do wglądu). 
W przypadku gdy właścicielem pojazdu jest osoba prawna wymagany jest aktualny odpis z Krajowego Rejestru 
Sądowego (do wglądu). 
Sprawy związane z wnioskowaniem o nadanie cech identyfikacyjnych i wykonanie tabliczki znamionowej w imieniu 

http://192.168.0.212/cms/
http://www.powiatkwidzynski.pl/
http://bip.powiatkwidzynski.pl/
http://www.um.warszawa.pl/sites/default/files/oswiadczenie_dotyczace_pojazdu_marki_sam_0.pdf
http://powiatkwidzynski.pl/images/pliki/powiat/wydzialy/karty_uslug/SO/pelnomocnictwo.pdf
http://powiatkwidzynski.pl/images/pliki/powiat/wydzialy/karty_uslug/SO/pelnomocnictwo.pdf
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osoby prawnej mogą załatwić wyłącznie osoby do tego upoważnione. 
 

4. Opłaty 

1) 10,00 zł – opłata skarbowa za wydanie decyzji w sprawie nadania cech identyfikacyjnych pojazdu i 
wykonania tabliczki znamionowej zastępczej (rachunek bankowy Urzędu Miasta Kwidzyna) 

2) 17,00 zł – opłata skarbowa od złożenia dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa lub 
prokury  (rachunek bankowy Urzędu Miasta Kwidzyna) 

Opłat można dokonać: 
- przelewem  lub przekazem na  rachunek bankowy  Urzędu Miasta Kwidzyna 
- bezpośrednio w kasie Starostwa gotówką lub kartą płatniczą 

- bezpośrednio na stanowiskach rejestracji pojazdów w Wydziale kartą płatniczą. 

5. Przewidywany termin załatwienia sprawy: 
1. Niezwłocznie – sprawy nie wymagające zbierania dowodów, informacji lub wyjaśnień. 
2. Do 1 miesiąca – sprawy wymagające postępowania wyjaśniającego. 
3. Do 2 miesięcy – sprawy szczególnie skomplikowane  

6. Odpowiedzialność za załatwienie spraw:  
❖ Wydział/Stanowiska: Wydział Komunikacji, Bezpieczeństwa Obywateli i Zarządzania    
      Kryzysowego - stanowiska ds. rejestracji pojazdów 
❖ Nr pokoju: 19, 20 
❖ Nr telefonu:  55 646 50 11, 15 
❖ Godziny pracy: 7:00 – 16:00 

7. Tryb odwoławczy: 
Za pośrednictwem Starosty do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Gdańsku w terminie 14 dni od dnia 
doręczenia decyzji.   

8. Uwagi: 

Decyzja w sprawie wykonania i umieszczenia tabliczki znamionowej zastępczej może być wydana również w 
przypadku braku, utraty lub zniszczenia tabliczki znamionowej w pojeździe, bądź utraty aktualności treści tabliczki 
znamionowej w zakresie określenia cech identyfikacyjnych. 

Organy właściwe w sprawach rejestracji pojazdów są obowiązane do przeprowadzania kontroli spełnienia obowiązku 
zawarcia umowy ubezpieczenia OC posiadaczy pojazdów mechanicznych (nieokazanie ważnej polisy OC nie 
wpływa na pozytywne załatwienie sprawy, skutkuje natomiast powiadomieniem Ubezpieczeniowego Funduszu 
Gwarancyjnego o nieprzedłożeniu dokumentu). 
 
Podane informacje mają charakter ogólny i wynikają z przepisów prawa. 
W jednostkowych przypadkach może być wymagane złożenie dodatkowych dokumentów i wyjaśnień. 

9. Miejsce na notatki:                  
 

 
 
 
 
 
 
 

 

http://192.168.0.212/cms/
http://www.powiatkwidzynski.pl/
http://bip.powiatkwidzynski.pl/
http://powiatkwidzynski.pl/portal/index.php/starostwo-powiatowe/wydzialy-starostwa-w-kwidzynie/wydzial-komunikacji-bezpieczenstwa-obywateli-i-zarzadzania-kryzysowego#oplaty
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Imię i nazwisko     Podpis 

 
1) Autor    Bogdan Dubik                  ................................. 
 
 
2) Zatwierdził:   Bogdan Dubik                                       . ................................ 
 
 
 

Nr 
wydania 

Przyczyna wydania Data 

1. Pierwsze wydanie  15.10.2015 r. 

2. Drugie wydanie – zmodyfikowano wzór wniosku 31.12.2015 r. 

3. 

Wydanie trzecie - 
1) uaktualnienie wykazu podstaw prawnych 
2) zmiana szaty graficznej tabeli opłat 
3) zmodyfikowano wzór wniosku 

09.12.2019 r. 

4. 

Wydanie czwarte – 
1) w pkt 4 zmieniono opis dot. form wnoszenia opłat 
2) zmodyfikowano wzór wniosku 

 

12.02.2020 r. 

5. 

Wydanie piąte - 
1) uaktualnienie wykazu podstaw prawnych 
2) modyfikacja wzoru wniosku 

 

10.06.2024 r.  

6. 
Wydanie szóste –  

1) uaktualnienie wykazu podstaw prawnych 
 

26.11.2025 r. 

   

   

   

   

 
 
UWAGA: 
Oryginał karty usługi znajduje się w punkcie informacyjnym Starostwa Powiatowego w Kwidzynie. 
Zabrania się kopiowania dokumentu bez konsultacji z pracownikiem w/w stanowiska.

http://192.168.0.212/cms/
http://www.powiatkwidzynski.pl/
http://bip.powiatkwidzynski.pl/
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      Nr sprawy: …………………………………..                                      Kwidzyn, dnia ……..……..………... 
 

Starostwo Powiatowe w Kwidzynie 
 
WŁAŚCICIEL       WSPÓŁWŁAŚCICIEL  

………………………………………………            ……………………………………………………                                                       
imię i nazwisko lub nazwa właściciela                                        imię i nazwisko lub nazwa właściciela 

………………………………………………            ....………………………………………………… 
adres/siedziba właściciela                            adres/siedziba współwłaściciela 

………………………………………………            ….....……………………………………………... 
PESEL /REGON*/data urodzenia właściciela**                 PESEL/REGON*/data urodzenia współwłaściciela** 
 

telefon/adres e-mail………..……………………            telefon/ adres e-mail………………………………… 

     
WNIOSEK 

Jako właściciel pojazdu:  

wnoszę o: 
1)  nadanie cechy identyfikacyjnej pojazdu oraz wydanie skierowania do upoważnionej stacji kontroli pojazdów 
celem  nabicia numeru nadwozia, podwozia lub ramy dla w/w pojazdu  w związku (ze) z: 

□ zbudowaniem pojazdu marki „SAM” przy wykorzystaniu nadwozia, podwozia lub ramy konstrukcji 
własnej*** 

□ wymianą ramy lub podwozia na ramę lub podwozie bez numeru fabrycznego*** 

□ odzyskaniem po kradzieży pojazdu, w którym cecha identyfikacyjna uległa zatarciu lub sfałszowaniu*** 

□ nabyciem na licytacji publicznej lub od podmiotu wykonującego orzeczenie o przepadku na rzecz Skarbu 
Państwa pojazdu, w którym cecha identyfikacyjna uległa zatarciu lub sfałszowaniu*** 

□ prawomocnym orzeczeniem sądu ustalającym prawo własności pojazdu, w którym cecha identyfikacyjna 
uległa zatarciu lub sfałszowaniu, 

□ wypadkiem drogowym lub naprawą podczas których cecha identyfikacyjna uległa skorodowaniu lub 
została zniszczona, 

□ nie umieszczeniem cechy identyfikacyjnej w pojeździe zabytkowym. 
 
2) wyrażenie zgody na wykonanie tabliczki znamionowej zastępczej w związku z: 

□ brakiem / utratą / zniszczeniem tabliczki znamionowej*** 

□ utratą aktualności treści tabliczki znamionowej w zakresie określenia cech identyfikacyjnych pojazdu. 
 
Nabicia cech identyfikacyjnych dokonam w Stacji Kontroli Pojazdów Nr GKW - ……………………………….. 
Do wniosku załączam:   
1) …………………………………………………………………………………......................................................... 

2)…………………………………………………………….......................................................................................... 

3)………………………………………………………………………………………………...................................... 

Oświadczam, że dane i informacje zawarte w niniejszym wniosku są zgodne z prawdą. 
 

         .........…………………………............. 
                                                                                                                                 podpis właściciela/właścicieli (pełnomocnika) 
W formularzu  wniosku należy zakreślić znakiem X kratkę, z określeniem faktycznego uzasadnienia  konieczności  nadania cech 
identyfikacyjnych pojazdu i/lub wykonanie tabliczki znamionowej zastępczej. 
    * numer REGON podaje się gdy właścicielem pojazdu jest przedsiębiorca 
  ** datę urodzenia wpisują tylko cudzoziemcy, którzy nie maja nadanego numeru PESEL 
*** niepotrzebne skreślić 

Rodzaj pojazdu Marka, typ, model Nr identyfikacyjny (VIN), nadwozia, 
podwozia, ramy 

Nr rejestracyjny 

    

http://www.powiatkwidzynski.pl/
http://bip.powiatkwidzynski.pl/
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„Informacje na temat przetwarzania danych osobowych: 
Starosta Kwidzyński jako Administrator danych osobowych informuje, że Pani / Pana dane osobowe przetwarzane są w celu 
wypełnienia obowiązku prawnego, którym jest prowadzenie postępowań w trybie Kodeksu postępowania administracyjnego. 
Ma Pani / Pan prawo do żądania od Administratora: dostępu do swoich danych osobowych, sprostowania danych, które są 
nieprawidłowe, a w sytuacjach określonych prawem – ich usunięcia i ograniczenia przetwarzania. Ma Pani / Pan prawo 
wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych. Wyznaczono inspektora 
ochrony danych, z którym można się kontaktować poprzez e-mail: iod@powiatkwidzynski.pl lub pisemnie na adres: ul. 
Kościuszki 29B, 82-500 Kwidzyn. Dane po zrealizowaniu celu, dla którego zostały zebrane, będą przetwarzane do celów 
archiwalnych i przechowywane przez okres niezbędny do zrealizowania przepisów dotyczących archiwizowania danych 
obowiązujących u Administratora. Podanie danych osobowych jest obowiązkowe w zakresie, w jakim przesłankę 
przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa.  
W pozostałych przypadkach podanie danych osobowych ma charakter dobrowolny. Odbiorcami danych są strony, uczestnicy 
postępowania, jak również inne podmioty upoważnione do odbioru danych osobowych na podstawie przepisów prawa lub 
zawartych z Administratorem umów, w tym podmioty zajmujące się obsługą informatyczną Administratora. Dane osobowe nie 
będą przetwarzane w sposób opierający się wyłącznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu.” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Wypełnia urząd: 
Tożsamość ustalono na podstawie: 

właściciel/osoba upoważniona*                                          współwłaściciel  

dokument …………wydany dnia…………..                      dokument ………... wydany dnia …………. 

 

Kwidzyn, dnia ……………………………… 

                                                                                              ……...………………………………………. 

                                                                                                     (podpis pracownika) 

 
*niepotrzebne skreślić  
 

http://www.powiatkwidzynski.pl/
http://bip.powiatkwidzynski.pl/
mailto:iod@powiatkwidzynski.pl

