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1. Nazwa ustugi: Wymiana prawa jazdy z powodu wpisu potwierdzenia kwalifikacji zawodowe] / wydanie
Profilu Kierowcy Zawodowego (PKZ)

2. Podstawa prawna:

1) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

2) Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami.

3) Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym.

4) Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym.

5) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 5 sierpnia 2025 r. w sprawie wydawania
dokumentéw stwierdzajgcych uprawnienia do kierowania pojazdami.

6) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 24 listopada 2023 r. w sprawie egzaminowania oséb
ubiegajgcych sie o uprawnienia do kierowania pojazdami, szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania
uprawnien przez egzaminatorow oraz wzorow dokumentdéw stosowanych w tych sprawach.

7) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 9 lipca 2025 r. w sprawie wysokosci opfat za wydanie
dokumentéw stwierdzajgcych uprawnienia do kierowania pojazdami.

8) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 5 sierpnia 2025 r. w sprawie wzorow dokumentéw
stwierdzajgcych uprawnienia do kierowania pojazdami.

9) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 4 marca 2016 r. w sprawie szkolenia
0s0b ubiegajgcych sie o uprawnienia do kierowania pojazdami, instruktoréw i wyktadowcéw.

10) Rozporzadzenie Ministra Zdrowia i Opieki Spotecznej z dnia 30 maja 1996 r. w sprawie
przeprowadzania badan lekarskich pracownikéw, zakresu profilaktycznej opieki zdrowotnej nad
pracownikami oraz orzeczen lekarskich wydawanych do celdw przewidzianych w Kodeksie pracy.

11) Rozporzgdzenie Ministra Zdrowia z dnia 8 lipca 2014 r. w sprawie badan psychologicznych oséb
ubiegajgcych sie o uprawnienia do kierowania pojazdami, kierowcéw oraz oséb wykonujgcych
prace na stanowisku kierowcy.

3. Wymagane dokumenty:

1) Whniosek

2) Kolorowa fotografia o wymiarach 35 x 45 mm, wykonana na jednolitym jasnym tle, majgca dobrg
ostros$¢ oraz odwzorowujgca naturalny kolor skory, obejmujgca wizerunek od wierzchotka gtowy
do goérnej czesci barkow, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii, pokazujgca wyraznie oczy,
zwtaszcza Zrenice, i przedstawiajgca osobe w pozycji frontalnej, bez nakrycia gtowy i okularéw z
ciemnymi szktami, patrzgca na wprost z otwartymi oczami nieprzystonietymi witosami, z
naturalnym wyrazem twarzy i zamknietymi ustami; fotografia powinna by¢ wykonana nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku; osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami
narzadu wzroku moze zataczy¢ do wniosku fotografie przedstawiajacg ja w okularach z ciemnymi
szktami; w takim przypadku do wniosku zatgcza réwniez orzeczenie o niepetnosprawnosci osoby do
16 roku zycia lub orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci osoby, ktéra ukonczyta 16 lat, z powodu
wrodzonej lub nabytej wady narzadu wzroku, wydane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27
sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych
(Dz. U. z 2011 r. Nr 127, poz. 721 z pdzn. zm.); osoba noszgca nakrycie gtowy zgodnie z zasadami
swojego wyznania moze zatgczy¢ do wniosku fotografie przedstawiajgca jg w nakryciu gtowy, o ile
wizerunek twarzy jest w petni widoczny — w takim przypadku do wniosku zatgcza zaswiadczenie o
przynaleznosci do wspodlnoty wyznaniowej zarejestrowanej w Rzeczypospolitej Polskiej; dopuszcza
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sie zafaczenie zdjecia wykonanego technika cyfrowga zapisanego na zewnetrznym nosniku danych,

3) kopii swiadectwa kwalifikacji zawodowe]j potwierdzajgcego ukonczenie kwalifikacji wstepnej,
kwalifikacji wstepnej przyspieszonej, kwalifikacji wstepnej uzupetniajacej, kwalifikacji wstepnej
uzupetniajgcej przyspieszonej, szkolenia okresowego lub na podstawie waznej karty kwalifikacji
kierowcy wydanej w panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub
panstwie cztonkowskim Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) — stronie umowy o
Europejskim Obszarze Gospodarczym lub przez Zjednoczone Krélestwo Wielkiej Brytanii i Irlandii
Pétnocnej, zgodnie z ustawg z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym,

4) kopia (oryginat do wgladu) orzeczenia lekarskiego stwierdzajgcego brak przeciwwskazan lekarskich
zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku kierowcy,

5) kopia (oryginat do wgladu) orzeczenia psychologicznego stwierdzajgcego brak przeciwwskazan
psychologicznych do wykonywania pracy na stanowisku kierowcy,

6) kserokopia posiadanego prawa jazdy,

7) dokument tozsamosci (do wgladu),

8) dowdd uiszczenia optaty za wydanie prawa jazdy.

Przy odbiorze prawa jazdy:
1) dokument tozsamosci,
2) dotychczasowe prawo jazdy.

4. Optaty:
e 100,00 zt — optata za wydanie prawa jazdy.
Optaty mozna dokonac:
- przelewem lub przekazem na rachunek bankowy Starostwa Powiatowego w Kwidzynie

- bezposrednio w kasie Starostwa gotédwka lub przy uzyciu terminala,
- bezposrednio przy stanowisku w Wydziale przy uzyciu terminala.

5. Przewidywany termin zatatwienia sprawy:

1) Sprawy nie wymagajace zbierania dowodoéw, informacji lub wyjasnien:

Wygenerowanie PKZ — do 2 dni roboczych.

2) Do 9 dniroboczych realizacja zamdwienia dokumentu.

3) Do 1 miesigca — sprawy wymagajgce postepowania wyjasniajgcego.

4) Do 2 miesiecy — sprawy szczegdlnie skomplikowane.
W termin realizacji spraw nie wlicza sie dnia zdarzenia (np. ztozenia wniosku, dostarczenia potwierdzenia
uiszczenia optaty, itp.).

6. Odpowiedzialnos¢ za zatatwienie spraw:
% Woydziat/Stanowiska: Wydziat Komunikacji, Bezpieczensstwa Obywateli i Zarzadzania
Kryzysowego/stanowiska ds. praw jazdy
% Nr pokoju: 21
< Nrtelefonu: 55 646 50 32
< Godziny pracy: 7.00-16.00

7. Tryb odwotawczy:
Za posrednictwem Starosty do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Gdansku w terminie 14 dni od
dnia doreczenia decyzji.

Starostwo Powiatowe w Kwidzynie, ul. Kosciuszki 29b, 82-500 Kwidzyn,
tel. 55 646 50 00, fax. 55 646 50 02
www.powiatkwidzynski.pl; http:// http://bip.powiatkwidzynski.pl/


http://192.168.0.212/cms/
http://www.powiatkwidzynski.pl/
http://bip.powiatkwidzynski.pl/

KARTA USLUG NR SO/70 Strona ne 3

WYDZIAL KOMUNIKACJII, BEZPIECZENSTWA Wydanie nr
OBYWATELI I ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO 4

8. Uwagi:

W przypadku skorzystania z wniosku zatgczonego do niniejszej karty informacyjnej, ze wzgleddéw
technicznych moze nastgpi¢ konieczno$¢ ponownego wypetnienia ztozonego wniosku. Wydruk musi by¢
wiernym odwzorowaniem wniosku dostepnego w Urzedzie.

Kopia swiadectwa kwalifikacji zawodowej potwierdzajgcego ukonczenie kwalifikacji wstepnej, kwalifikacji
wstepnej przyspieszonej, kwalifikacji wstepnej uzupetniajacej, kwalifikacji wstepnej uzupetniajgcej
przyspieszonej, szkolenia okresowego albo karty kwalifikacji kierowcy moze zosta¢ zastgpiona kopig
zaswiadczenia o ukonczeniu kursu doksztatcajgcego w zakresie przewozu osoéb lub rzeczy uzyskanego po
dniu 10 wrzesnia 2008 r.

Podane informacje maja charakter ogdlny i wynikaja z przepiséw prawa.
W jednostkowych przypadkach moze by¢ wymagane ztozenie dodatkowych dokumentéw i wyjasnien.

9. Miejsce na notatki:

Imie i nazwisko Podpis
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1) Autor Bogdan Dubik
2) Zatwierdzit: Bogdan Dubik
Nr Przyczyna wydania Data
wydania yezy y
1 Pierwsze wydanie 15.10.2015 .
Drugie wydanie:
1. aktualizacja podstawy prawnej;
2. w pkt 3 zmiana zapiséw dotyczacych wymagan
> fotpgrafu wnloskqdawcy; 04.03.2016 r.
3. zmiana wzoru wniosku;
4. w pkt 8 wprowadzono dodatkowa informacje
dotyczacq zasad korzystania z dotychczasowych
wzoréw wnioskdéw.
Trzecie wydanie:
1. aktualizacja podstawy prawnej
2. w pkt. 3 zaktualizowano ppkt. 3 oraz z ppkt. 8
wykreslono zapis , optaty ewidencyjnej”
3. 3. w pkt 4 zaktualizowano optaty oraz dodano opis dot. form 02.06.2025 .
wnoszenia optat
4. w pkt 8 wykreslono dodatkowg informacje dotyczaca
zasad korzystania z dotychczasowych wzoréw wnioskéw
Czwarte wydanie:
4. 1. akt_uallzaCJa pods’Fawy prawnej 24.11.2025 .
2. zmiana wzoru wniosku
UWAGA:

Oryginat karty ustugi znajduje sie w punkcie informacyjnym Starostwa Powiatowego w Kwidzynie
Zabrania sie kopiowania dokumentu bez konsultacji z pracownikiem w/w. stanowiska.
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