
Zarządzenie Nr 23/2022        

Starosty Kwidzyńskiego  

z dnia 04.11.2022r. 

 

w sprawie wyznaczenia administratorów lokalnych do nadawania, 

dokonywania zmian lub odbierania uprawnień do aplikacji eTW w 

Starostwie Powiatowym w Kwidzynie oraz jednostkach organizacyjnych 

Powiatu Kwidzyńskiego 

 

Na podstawie art. 34 ust. 1 oraz art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorządzie 

powiatowym  (t. j. Dz. U. z 2022r.,  poz. 1526) w związku z rozporządzeniem Ministra 

Finansów z dnia 24 lipca 2020r. w sprawie przekazywania tytułu wykonawczego i innych 

dokumentów do organu egzekucyjnego (Dz. U. z 2020 r. poz.1310) zarządzam co następuje:  

 

                                                          § 1 

Poszczególne jednostki organizacyjne Powiatu Kwidzyńskiego wymienione w załączniku Nr 1 

do niniejszego zarządzenia w celu uzyskania dostępu do aplikacji eTW w zakresie niezbędnym 

do wszczęcia lub prowadzenia postępowania egzekucyjnego występują do Izby Administracji 

Skarbowej w Szczecinie z wnioskiem wierzyciela o nadanie/ zmianę/ odebranie uprawnień do 

aplikacji eTW wskazując pracownika (lub pracowników), który w jednostce będzie pełnił rolę 

tzw. administratora lokalnego.  

 

§ 2 

W Starostwie Powiatowym w Kwidzynie wyznacza się Panią Justynę Redmer – inspektora w 

Wydziale Finansowym Starostwa Powiatowego w Kwidzynie  na administratora lokalnego oraz 

Panią Dorotę Rzosińską – inspektora w Wydziale Finansowym Starostwa Powiatowego w 

Kwidzynie na kolejnego administratora lokalnego w celu nadawania, dokonywania zmian lub 

odbierania uprawnień do aplikacji eTW służącej do przekazywania wniosków egzekucyjnych, 

tytułów wykonawczych i innych informacji do organu egzekucyjnego. 

 

 



                                                        § 3 

Administrator lokalny/ kolejny administrator lokalny jako osoba wyznaczona i zgłoszona do 

Dyrektora Izby Administracji Skarbowej w Szczecinie w poszczególnych jednostkach 

organizacyjnych  będzie  nadawał, dokonywał zmian lub odbierał uprawnienia do aplikacji 

eTW pracownikom- użytkownikom wskazanym odpowiednio przez osoby kierujące 

komórkami organizacyjnymi Starostwa Powiatowego w Kwidzynie oraz wskazanym przez 

dyrektorów/kierowników jednostek organizacyjnych Powiatu Kwidzyńskiego na podstawie 

złożonego wniosku eTW, stanowiącego załącznik Nr 2 do niniejszego zarządzenia. Nadawanie 

uprawnień z poziomu administratora lokalnego pracownikom- użytkownikom odbywa się bez 

udziału Krajowej Administracji Skarbowej. 

  

§ 4 

Na dokumencie sporządzonym w aplikacji eTW musi złożyć elektroniczny podpis osoba 

upoważniona do działania w imieniu wierzyciela. W celu uzyskania upoważnienia do działania 

w imieniu wierzyciela osoby kierujące komórkami organizacyjnymi  Starostwa Powiatowego 

w Kwidzynie oraz dyrektorzy/kierownicy jednostek organizacyjnych Powiatu Kwidzyńskiego 

zobowiązani są do wskazania w formie pisemnej osób, które mają posiadać to upoważnienie. 

Starosta dokona stosownych upoważnień tych osób. Osoba fizycznie sporządzająca i 

wysyłająca dokument nie musi być tą samą osobą co podpisuje ten dokument. 

 

§ 5 

Administratorzy lokalni/kolejni administratorzy lokalni, wyznaczeni użytkownicy w 

komórkach organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Kwidzynie   oraz użytkownicy 

wyznaczeni przez dyrektorów/kierowników jednostek organizacyjnych Powiatu 

Kwidzyńskiego przygotowują dokumenty określone w  rozporządzeniu Ministra Finansów z 

dnia 24 lipca 2020r. w sprawie przekazywania tytułu wykonawczego i innych dokumentów do 

organu egzekucyjnego (Dz. U. z 2020 r. poz.1310). Następnie po ich podpisaniu przez osobę 

upoważnioną do działania w imieniu wierzyciela dokumenty przekazywane są do organu 

egzekucyjnego w sposób określony w w/w rozporządzeniu. 

 

 

 



§ 6 

Dokumenty sporządzane w aplikacji eTW  przez poszczególne jednostki organizacyjne oraz 

Starostwo Powiatowe powinny być numerowane chronologicznie, odrębnie dla każdego roku 

kalendarzowego z zastrzeżeniem, że  każdy dokument w numerze dotychczasowym musi 

zawierać symbol jednostki ustalony jak w załączniku nr 1 do niniejszego zarządzenia. Symbol 

ten jest obowiązkowy i stanowi wyróżnik jednostki organizacyjnej, należy go umieścić w 

numerze dokumentu. Pozostałe elementy oznaczania dokumentów jednostki organizacyjne i 

Starostwo Powiatowe ustalają indywidualnie. 

 

                                                          § 7 

Traci moc zarządzenie  Starosty Kwidzyńskiego Nr 35/2021 z dnia 31 grudnia 2021r. w sprawie 

wyznaczenia administratorów lokalnych do nadawania, dokonywania zmian lub odbierania 

uprawnień do aplikacji eTW w Starostwie Powiatowym w Kwidzynie. 

 

§ 8 

 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

 

 

 

 

         STAROSTA 

         Jerzy Godzik 

 

          

 

 

 

 

 

 

 

 



  

Załącznik Nr 1 do Zarządzenia 

Starosty Kwidzyńskiego 

Nr 23 / 2022 

z dnia 04.11.2022r.  

    

     

   

 

Wykaz symboli dla jednostek organizacyjnych powiatu  

stosowanych do oznaczania dokumentów w aplikacji eTW 

    

Lp Nazwa 
 

Symbol jednostki 

1 Centrum Domów dla Dzieci w Kwidzynie CDD 

2 
Centrum Kształcenia Zawodowego  i Ustawicznego  w 

Kwidzynie 
 

CKZiU 

3 Dom Pomocy Społecznej "Słoneczne Wzgórze" w Ryjewie 
 

DPS/R 

4 Dom Pomocy Społecznej  w Kwidzynie 
 

DPS/K 

5 Międzyszkolny Ośrodek Sportowy w Kwidzynie 
 

MOS 

6 Poradnia  Psychologiczno- Pedagogiczna  w Kwidzynie 
 

PPP 

7 Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Kwidzynie 
 

PCPR 

8 
Powiatowy Zespół Ekonomiczno- Administracyjny w 

Kwidzynie 
 

PZEA 

9 Specjalny Ośrodek Szkolno- Wychowawczy w Barcicach 
 

SOSW 

10 Zespół Szkół Ogólnokształcących Nr 1 w Kwidzynie 
 

ZSO1 

11 Zespół Szkół Ogólnokształcących Nr 2 w Kwidzynie 
 

ZSO2 

12 Zespół Szkół Nr 1 w Kwidzynie 
 

ZS1 

13 Zespół Szkół  Nr 2 w Kwidzynie 
 

ZS2 

14 Zespół Szkół  w Prabutach  
 

ZS 

15 Szkoła Specjalna Przysposabiająca do Pracy w Kwidzynie 
 

SSPdP 

16 Starostwo Powiatowe w Kwidzynie 

 

SPFK  -  dokumenty wystawiane przez    

Wydział Finansowy 

 

SP…  -   dokumenty wystawiane przez 

pozostałe wydziały/samodzielne 

stanowiska (w miejsce kropek należy 

wstawić symbol wydziału/samodzielnego 

stanowiska) 

 

17 Powiatowy Urząd Pracy w Kwidzynie 
  

 PUP 

18 
Komenda Powiatowej Państwowej Straży Pożarnej w 

Kwidzynie 
  

 KPPSP 

19 Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Kwidzynie  
  

 PINB 

 



 

 

 

 

 

 

 

 
         

                                               Załącznik Nr 2 do Zarządzenia  

                                                                                                                                              Starosty Kwidzyńskiego 

                                                                                                                                              Nr 23 / 2022  

z dnia 04.11.2022r. 

 

 
 
Wniosek o nadanie uprawnień/ zmianę/odebranie uprawnień do aplikacji eTW 
Cel składanego  

wniosku –  

zaznaczyć  

właściwy kwadrat 

 
1. Nadanie uprawnień □  

2. Zmiana danych □  

3. Odebranie uprawnień □ 

 
Dane  

użytkownika 

Nazwa komórki 

organizacyjnej  

Starostwa Powiatowego 

w Kwidzynie/ 

Nazwa jednostki 

organizacyjnej Powiatu 

Kwidzyńskiego 

 

 

 

 

 

 

 

Nazwisko 

 

Imię 

PESEL Stanowisko służbowe Telefon służbowy 

 

 

e-mail służbowy 

 

 
 
Data i podpis osoby kierującej komórką organizacyjną Starostwa Powiatowego w Kwidzynie/ 
dyrektora/ kierownika jednostki organizacyjnej Powiatu Kwidzyńskiego 

  

 
Data i podpis administratora lokalnego Starostwa Powiatowego  

w Kwidzynie/ jednostki organizacyjnej Powiatu Kwidzyńskiego 

 


