Zarzadzenie Nr 23/2022
Starosty Kwidzynskiego
z dnia 04.11.2022r.

w sprawie wyznaczenia administratorow lokalnych do nadawania,
dokonywania zmian lub odbierania uprawnien do aplikacji eTW w
Starostwie Powiatowym w Kwidzynie oraz jednostkach organizacyjnych

Powiatu Kwidzynskiego

Na podstawie art. 34 ust. 1 oraz art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie
powiatowym (t. j. Dz. U. z 2022r., poz. 1526) w zwigzku z rozporzadzeniem Ministra
Finansow z dnia 24 lipca 2020r. w sprawie przekazywania tytutu wykonawczego i innych

dokumentow do organu egzekucyjnego (Dz. U. z 2020 r. poz.1310) zarzadzam co nastepuje:

§1
Poszczegdlne jednostki organizacyjne Powiatu Kwidzynskiego wymienione w zatgczniku Nr 1
do niniejszego zarzadzenia w celu uzyskania dostepu do aplikacji eTW w zakresie niezbednym
do wszczgcia lub prowadzenia postegpowania egzekucyjnego wystepuja do 1zby Administracji
Skarbowej w Szczecinie z wnioskiem wierzyciela o nadanie/ zmiang¢/ odebranie uprawnien do
aplikacji eTW wskazujac pracownika (lub pracownikow), ktory w jednostce bedzie petnit role

tzw. administratora lokalnego.

§2
W Starostwie Powiatowym w Kwidzynie wyznacza si¢ Panig Justyne Redmer — inspektora w
Wydziale Finansowym Starostwa Powiatowego w Kwidzynie na administratora lokalnego oraz
Panig Dorote Rzosinskg — inspektora w Wydziale Finansowym Starostwa Powiatowego w
Kwidzynie na kolejnego administratora lokalnego w celu nadawania, dokonywania zmian lub
odbierania uprawnien do aplikacji eTW stuzacej do przekazywania wnioskow egzekucyjnych,

tytutow wykonawczych i innych informacji do organu egzekucyjnego.



§3
Administrator lokalny/ kolejny administrator lokalny jako osoba wyznaczona i zgloszona do
Dyrektora Izby Administracji Skarbowej w Szczecinie w poszczegdlnych jednostkach
organizacyjnych bedzie nadawatl, dokonywal zmian lub odbieral uprawnienia do aplikacji
eTW pracownikom- uzytkownikom wskazanym odpowiednio przez osoby kierujace
komorkami organizacyjnymi Starostwa Powiatowego w Kwidzynie oraz wskazanym przez
dyrektoréw/kierownikow jednostek organizacyjnych Powiatu Kwidzynskiego na podstawie
ztozonego wniosku eTW, stanowigcego zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia. Nadawanie
uprawnien z poziomu administratora lokalnego pracownikom- uzytkownikom odbywa si¢ bez

udziatu Krajowej Administracji Skarbowe;.

§ 4
Na dokumencie sporzadzonym w aplikacji eTW musi zlozy¢ elektroniczny podpis osoba
upowazniona do dziatania w imieniu wierzyciela. W celu uzyskania upowaznienia do dziatania
w imieniu wierzyciela osoby kierujace komorkami organizacyjnymi Starostwa Powiatowego
w Kwidzynie oraz dyrektorzy/kierownicy jednostek organizacyjnych Powiatu Kwidzynskiego
zobowigzani s3 do wskazania w formie pisemnej osob, ktore maja posiada¢ to upowaznienie.
Starosta dokona stosownych upowaznien tych osob. Osoba fizycznie sporzadzajaca i

wysylajaca dokument nie musi by¢ ta sama osoba co podpisuje ten dokument.

§5
Administratorzy lokalni/kolejni administratorzy lokalni, wyznaczeni uzytkownicy w
komorkach organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Kwidzynie  oraz uzytkownicy
wyznaczeni  przez  dyrektoréw/kierownikow  jednostek  organizacyjnych  Powiatu
Kwidzynskiego przygotowuja dokumenty okreslone w rozporzadzeniu Ministra Finansow z
dnia 24 lipca 2020r. w sprawie przekazywania tytutu wykonawczego i innych dokumentow do
organu egzekucyjnego (Dz. U. z 2020 r. poz.1310). Nastepnie po ich podpisaniu przez osobe
upowazniong do dziatania w imieniu wierzyciela dokumenty przekazywane sa do organu

egzekucyjnego w sposob okreslony w w/w rozporzadzeniu.



§ 6
Dokumenty sporzadzane w aplikacji eTW przez poszczegolne jednostki organizacyjne oraz
Starostwo Powiatowe powinny by¢ numerowane chronologicznie, odrebnie dla kazdego roku
kalendarzowego z zastrzezeniem, ze kazdy dokument w numerze dotychczasowym musi
zawiera¢ symbol jednostki ustalony jak w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia. Symbol
ten jest obowigzkowy 1 stanowi wyrdznik jednostki organizacyjnej, nalezy go umiesci¢c w
numerze dokumentu. Pozostate elementy oznaczania dokumentéw jednostki organizacyjne i

Starostwo Powiatowe ustalaja indywidualnie.

§7
Traci moc zarzadzenie Starosty Kwidzynskiego Nr35/2021 z dnia 31 grudnia 2021r. w sprawie

wyznaczenia administratorow lokalnych do nadawania, dokonywania zmian lub odbierania

uprawnien do aplikacji eTW w Starostwie Powiatowym w Kwidzynie.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

STAROSTA
Jerzy Godzik



Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Starosty Kwidzynskiego

Nr 23 /2022

z dnia 04.11.2022r.

Wykaz symboli dla jednostek organizacyjnych powiatu
stosowanych do oznaczania dokumentow w aplikacji eTW

L Nazwa . .
P Symbol jednostki
1 | Centrum Domoéw dla Dzieci w Kwidzynie CDD
2 Centrum Ksztatcenia Zawodowego 1 Ustawicznego w
Kwidzynie CKZiU
3 | Dom Pomocy Spotecznej "Stoneczne Wzgdrze" w Ryjewie DPS/R
4 | Dom Pomocy Spotecznej w Kwidzynie DPS/K
5 | Miedzyszkolny Osrodek Sportowy w Kwidzynie MOS
6 | Poradnia Psychologiczno- Pedagogiczna w Kwidzynie PPP
7 | Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Kwidzynie PCPR
8 Powiatowy Zesp6t Ekonomiczno- Administracyjny w
Kwidzynie PZEA
9 | Specjalny O$rodek Szkolno- Wychowawczy w Barcicach SOSW
10 | Zespot Szkot Ogodlnoksztatcacych Nr 1 w Kwidzynie 7501
11 | Zespot Szkot Ogolnoksztatcacych Nr 2 w Kwidzynie 7502
12 | Zespot Szkot Nr 1 w Kwidzynie 751
13 | Zespot Szkét Nr 2 w Kwidzynie 259
14 | Zespot Szkot w Prabutach 75
15 | Szkota Specjalna Przysposabiajaca do Pracy w Kwidzynie SSPAP
SPFK - dokumenty wystawiane przez
Wyadziat Finansowy
16 | Starostwo Powiatowe w Kwidzynie SP... - dokumenty Wystawlane preez
pozostate wydziaty/samodzielne
stanowiska (w miejsce kropek nalezy
wstawi¢ symbol wydziatu/samodzielnego
stanowiska)
17 | Powiatowy Urzad Pracy w Kwidzynie PUP
18 Komenda Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej w
Kwidzynie KPPSP
19 | Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Kwidzynie

PINB




Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia
Starosty Kwidzynskiego

Nr 23/ 2022

z dnia 04.11.2022r.

Whiosek o nadanie uprawnien/ zmian¢/odebranie uprawnien do aplikacji eTW

Cel skladanego
wniosku —
zaznaczy¢
wlasciwy kwadrat

1. Nadanie uprawnien o
2. Zmiana danych o
3. Odebranie uprawnien o

Dane
uzytkownika

Nazwa komorki
organizacyjnej
Starostwa Powiatowego
w Kwidzynie/

Nazwa jednostki
organizacyjnej Powiatu
Kwidzynskiego

Nazwisko Imie

PESEL Stanowisko stuzbowe Telefon sluzbowy

e-mail stuzbowy

Data i podpis osoby kierujacej komorka organizacyjna Starostwa Powiatowego w Kwidzynie/
dyrektora/ kierownika jednostki organizacyjnej Powiatu Kwidzynskiego

Data i podpis administratora lokalnego Starostwa Powiatowego
w Kwidzynie/ jednostki organizacyjnej Powiatu Kwidzynskiego




