
Zarządzenie nr 53/2007 

Starosty Kwidzyńskiego 

z dnia 26 października 2007 

 

 
w sprawie instrukcji wydatkowania środków publicznych z budżetu Powiatu 

Kwidzyńskiego na zamówienia, nie objęte ustawą Prawo zamówień publicznych stosownie do 

art. 4 pkt. 8. 

 

 
 Na podstawie art. 34 ust. 1, art. 35 ust. 2 z dnia 5 czerwca 1998 r. Ustawy o samorządzie 

powiatowym (t.j. Dz. U. z 2001r. nr 142, poz. 1592 z póź. zm.), ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo 

zamówień publicznych (Dz. U. z dnia 9 lutego 2004r. Nr 19, poz. 177 z póź. zm.) oraz art. 35 ustawy z 

dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych (Dz. U. z dnia 20 grudnia 2005r. Nr 249, poz. 2104 z póź. 

zm.), 

 
zarządzam co następuje: 

 

§ 1. 

 

Wprowadzam instrukcję wydatkowania środków publicznych z budżetu powiatu na 

zamówienia, nie objęte ustawą Prawo zamówień publicznych stosownie do art. 4 pkt. 8, 

stanowiącą załącznik nr 1 do Zarządzenia. 

 

 

§ 2. 

 

Nadzór nad wykonaniem Zarządzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.  

 

 

§ 3. 

 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.  
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                                                                                          Zał. nr 1 do Zarządzenia Nr 53/2007r. 
Starosty Kwidzyńskiego z dnia 26.10.2007r.  

                                                                                                  w sprawie w sprawie instrukcji wydatkowaniu  

                                                                                                        środków publicznych z budżetu Powiatu  

                                                                                                                  Kwidzyńskiego na zamówienia nie objęte  

                                                                                                                  ustawą Prawo zamówień publicznych  

                                                                                                                  stosownie do art. 4 pkt. 8. 

 
 

INSTRUKCJA WYDATKOWANIA ŚRODKÓW PUBLICZNYCH Z BUDŻETU 

POWIATU NA ZAMÓWIENIA, NIE OBJĘTE USTAWĄ PRAWO ZAMÓWIEŃ 

PUBLICZNYCH STOSOWNIE DO ART. 4 PKT. 8. 

 
 
I. ZASADY OGÓLNE 
 
1. Instrukcja niniejsza określa zasady udzielania zamówień przez Powiat Kwidzyński – Starostwo 

Powiatowe w Kwidzynie, których wartość nie przekracza wyrażonej  w złotych  równowartości 

kwoty  14 000 EURO,  zasady prowadzenia postępowania oraz sporządzania dokumentacji 

niezbędnej do jego udzielenia. 

2. Ilekroć w niniejszym regulaminie jest mowa o:  

1) dysponencie – należy przez to rozumieć dyrektorów wydziałów i samodzielne stanowiska,           

o których mowa w Regulaminie organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Kwidzynie, 

2) zamówieniu – należy przez to rozumieć umowy odpłatne, zawierane między zamawiającym,          

a wykonawcą, których  przedmiotem są usługi, dostawy lub roboty  budowlane nie 

przekraczające wartości 14 000 EURO. 

 
II. FORMY UDZIELANIA ZAMÓWIEŃ  
 
1. Udzielanie zamówień publicznych w Starostwie Powiatowym w Kwidzynie, o których 
mowa w art. 4 pkt. 8 Prawa zamówień publicznych, musi przyjąć jedną z następujących 
form: 
 

1) przy zamówieniach o wartości szacunkowej netto nieprzekraczającej równowartości 

wyrażonej w złotych wartości 2000 Euro: 
a) zatwierdzonego do wypłaty wniosku o zaliczkę, 
b) zlecenia/zamówienia, 
c) umowy; 
 

2) przy zamówieniach o wartości szacunkowej netto w zakresie równowartości 
wyrażonej                   w złotych wartości powyżej 2000 do 6000 Euro: 
a) umowy; 
 

3) przy zamówieniach o wartości szacunkowej netto w zakresie równowartości 
wyrażonej w złotych wartości powyżej 6000 do 14000 Euro. 



 3 

a) umowy z wybranym wykonawcą po przeprowadzeniu postępowania na zasadach 
określonych w pkt. V niniejszej instrukcji. 
 
3. Wydatkowanie środków publicznych wymienionych w pkt. II.1.1 i 2, może być 
poprzedzone postępowaniem konkurencyjnym określonym w pkt. V niniejszej instrukcji.  
 
4. Dysponent lub pracownik wyznaczony przez dysponenta obowiązany jest przed 
udzieleniem zamówienia oszacować z należytą starannością jego wartość i sprawdzić 
wysokość planowanych środków finansowych na jego realizację.  
 
5. Określenie wartości szacunkowej zamówienia winno nastąpić z zachowaniem zakazu dzielenia 

zamówień oraz zaniżania jego wartości w celu uniknięcia stosowania ustawy Prawo zamówień 

publicznych oraz niniejszej instrukcji. 

 

6. Wszystkie zamówienia dotyczące robót budowlanych muszą być poprzedzone 
właściwymi procedurami wynikającymi z Prawa budowlanego, a ich wartość 
szacunkowa określona w oparciu o kosztorys inwestorski. 
 

 
III. EWIDENCJA ZAMÓWIEŃ 
 

Dysponent prowadzi rejestr udzielonych zamówień publicznych, nie przekraczających wyrażonej 

w złotych równowartości kwoty 14.000 euro, odrębnie dla każdego roku budżetowego                           

z kolumnami zawierającymi: 

 1) liczbę porządkową zamówienia, 

            2) forma udzielenia zamówienia, 

 3) rodzaj zamówienia (dostawa, usługa, robota budowlana),  

 4) przedmiot zamówienia, 

 5) wartość (netto) i cenę (brutto) zamówienia, 

 6) nazwę i adres wybranego wykonawcy, 

            7) numer i data: zawarcia umowy, złożenia zamówienia lub zlecenia, 

            8) ewentualne uwagi.  

 

 
IV. UMOWY 
 
1. Dysponent zamawiający: 

a) sporządza umowy w formie pisemnej, jeżeli wartość zamówienia przekracza równowartość   

wyrażoną w złotych 2.000,00 euro (netto), a w przypadku umów o roboty budowlane bez 

względu na wartość przedmiotu zamówienia.                                                                                  

b) prowadzi rejestr zawieranych umów, o których mowa w pkt. a). 

2. W pisemnej umowie umieszcza się postanowienia zabezpieczające interesy Starostwa 

Powiatowego w Kwidzynie,  w szczególności postanowienia dotyczące: 

1) kar umownych lub innego odszkodowania umownego, przysługującego w przypadku 

niewykonania lub nienależytego wykonania zobowiązania umownego przez wykonawcę oraz 
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dochodzenia odszkodowania uzupełniającego, gdy szkoda przewyższa karę umowną, 

2) uprawnień i obowiązków z tytułu gwarancji lub rękojmi, 

3) przesłanek odbioru (odbiorów częściowych i odbioru końcowego) przedmiotu umowy oraz 

zapewniające ścisłe powiązania tych przesłanek z przesłankami płatności.   

3. Umowy:                                                                                                                                                                   

a) nie mogą wykraczać  poza zakres przedmiotu zamówienia,                                                          

b) mogą być zawierane  wyłącznie  na czas oznaczony. 

4. Każda umowa przed przekazaniem jej do podpisania Staroście lub osobom przez 
niego upoważnionym, musi uzyskać akceptację poprzez parafowanie, przez niżej 
wymienione osoby,          w następującej kolejności: 

a) radca prawny, 
b) właściwy dysponent środków publicznych, 
c) skarbnik. 

 
5. Powyższe ustalenie dotyczy również aneksów do umów. 
 
6. W przypadku zamówień określonych w pkt. II.1.3 wraz z umową należy przedłożyć 
dokumentację z przeprowadzonego postępowania konkurencyjnego lub uzasadnienie i 
zgodę Starosty, o której mowa w pkt. V.12. 
 
V.  UDZIELANIE ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH O WARTOŚCI SZACUNKOWEJ 
POWYŻEJ 6000 EURO DO NIE PRZEKRACZAJĄCEJ WARTOŚCI SZACUNKOWEJ 
14 000 EURO.  
 
1. W postępowaniach o udzielenie zamówienia zaproszenia, oświadczenia, wnioski oraz 

informacje dysponent i wykonawcy przekazują, zgodnie z wyborem dysponenta, pisemnie, 

faksem lub drogą elektroniczną.  

2. Jeżeli dysponent przekazuje zaproszenia, oświadczenia, wnioski oraz informacje faksem lub 

drogą elektroniczną żąda od wykonawców potwierdzenia faktu ich otrzymania. 

3. Właściwy dysponent (pracownik merytoryczny odpowiedzialny za przygotowanie i 
przeprowadzenie postępowania), opracowuje zaproszenie do złożenia oferty. 
4. Zaproszenie może przyjąć formę: 
a) bez względu na przedmiot zamówienia - ogłoszenia zamieszczonego na stronach 
internetowych Starostwa Powiatowego w Kwidzynie (www.powiatkwidzynski.pl) i na 
tablicy ogłoszeń w siedzibie Starostwa Powiatowego w Kwidzynie,  
b) w przypadku dostaw lub usług - zaproszenia do złożenia oferty skierowanego do min. trzech 

potencjalnych wykonawców realizujących w ramach prowadzonej  przez siebie działalności 

dostawy lub usługi będące przedmiotem zamówienia.  

Wzór zaproszenia/ogłoszenia określa zał. nr 1 do instrukcji. 
5. Integralną częścią zaproszenia winien stanowić: 
1) formularz ofertowy zgodny z wzorem – załącznikiem nr 2 do instrukcji, 
2) wzór umowy przygotowany przez dysponenta i zaopiniowany przez radcę prawnego 
spełniająca wymagania, o których mowa w  pkt. IV.  
 

http://www.powiatkwidzynski.pl/
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6.  Dokumenty, o których mowa w pkt. 4 i 5 przed rozpoczęciem procedury udzielenia 
zamówienia publicznego podlegają zatwierdzeniu pod względem zgodności z niniejszą 
instrukcją i przepisami prawa przez komórkę zamówień publicznych.  
 
7. Niezwłocznie po upływie terminu wyznaczonego na składanie ofert dysponent 
dokonuje ich oceny. 
 
8.  Dopuszcza się możliwość  udzielenia zamówienia  w przypadku,  gdy wpłynęła tylko  1 oferta 

cenowa, po zaistnieniu okoliczności, o których mowa w  pkt. 4.  

 

9.  Dopuszcza  się możliwość negocjacji oferowanych cen.  

 

10. W przypadku, gdy zostały  złożone co najmniej 2 (lub więcej) oferty cenowe,  zamówienie  

zostanie udzielone wykonawcy, który po uwzględnieniu wszystkich potrzeb zamawiającego                 

w zakresie przedmiotu zamówienia, z uwzględnieniem ust. 9, zaoferował  najniższą cenę.  

 

11. Oferty wykonawców, którzy nie spełniają warunków udziału w prowadzonym postępowaniu, 

określonych w ogłoszeniu o zamówieniu lub zaproszeniu do składania ofert podlegają 

odrzuceniu.  

 
12. Z uwagi na specyfikę przedmiotu zamówienia dysponent może w uzasadnionych 
sytuacjach odstąpić od obowiązku stosowania procedury określonej w pkt. II.1.3, po 
uzyskaniu pisemnej zgody Starosty. 
 
 
VI. WYŁĄCZENIA  
 

Stosowanie do postanowień niniejszej instrukcji przy udzielaniu zamówień wyłącza się jeżeli: 

1) dostawy, usługi lub roboty budowlane mogą być świadczone tylko przez jednego 

wykonawcę: 

a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze, 

b) z przyczyn związanych z ochroną praw wyłącznych, wynikających z odrębnych 

przepisów, 

c) w przypadku udzielania zamówienia w zakresie działalności twórczej lub artystycznej; 

2) ze względu na wyjątkową sytuację niewynikającą z przyczyn leżących po stronie 

zamawiającego, której nie mógł on przewidzieć, wymagane jest natychmiastowe wykonanie 

zamówienia; 

3) udziela się dotychczasowemu wykonawcy usług lub robót budowlanych zamówień 

dodatkowych, nieobjętych zamówieniem podstawowym i nie przekraczających łącznie 50% 

wartości realizowanego zamówienia, niezbędnych do jego prawidłowego wykonania, których 

wykonanie stało się konieczne na skutek sytuacji niemożliwej wcześniej do przewidzenia, 

jeżeli: 

a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamówienia dodatkowego                

od zamówienia podstawowego wymagałoby poniesienia niewspółmiernie wysokich 

kosztów, lub 
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b) wykonanie zamówienia podstawowego jest uzależnione od wykonania zamówienia 

dodatkowego; 

4) przedmiotem zamówienia są: 

- dostawy wody za pomocą sieci wodociągowej lub odprowadzanie ścieków do sieci 

kanalizacyjnej, 

- dostawy energii elektrycznej z sieci elektroenergetycznej, 

- dostawy ciepła z sieci ciepłowniczej, 

- powszechne usługi pocztowe w rozumieniu ustawy z dnia 12 czerwca 2003 r. Prawo 

pocztowe (Dz. U. nr 130 poz 1188), 

5) przedmiotem zamówienia są zamówienia, wobec których  wyłączono lub ograniczono 

obowiązek  stosowania  przepisów  ustawy Prawa zamówień publicznych. 

 
 
VII. DOKUMENTACJA POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 
PUBLICZNEGO 
 
1. Z przeprowadzonych czynności z procedury udzielania zamówienia publicznego, o 
których mowa w pkt. V sporządza się protokół.   
Wzór protokołu stanowi zał. nr 3 do instrukcji. 
 
2. Na dysponencie przeprowadzającym postępowanie zgodnie z niniejszą instrukcją 
spoczywa obowiązek  sporządzenia i przechowywania  pełnej dokumentacji zamówienia 

przez okres 3 lat od daty zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. Po 

upływie tego okresu kompletna dokumentacja postępowania jest przekazywana do Archiwum 

Zakładowego Starostwa.    
 
Załączniki: 
1. Wzór zaproszenia do złożenia oferty/ogłoszenia, 
2. Wzór formularz ofertowego, 
3. Wzór protokołu z przeprowadzonego wyboru ofert. 
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                                                                                                 Zał. nr 1 do Instrukcji wydatkowania środków       
                                                                                              publicznych z budżetu Powiatu Kwidzyńskiego  
                                                                                                          na zamówienia nie objęte ustawą Prawo  

                                                                                                          zamówień publicznych stosownie do art. 4 pkt. 8. 

 
Nr Sprawy: ................./…………….. 
 

WEDŁUG ROZDZIELNIKA/DO ZAMIESZCZENIA NA STRONIE INTERNETOWEJ* 

 

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT/OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU* 
 

dla zamówień o wartości nie przekraczającej wyrażonej w złotych równowartości                 
kwoty 14 000 euro 

 
Zamawiający: 
Starostwo Powiatowe w Kwidzynie  
82-500 Kwidzyn, ul. Warszawska 19  
www.powiatkwidzynski.pl  
Wydział ………………………………. 
(wydział merytoryczny) 

tel. (055) 646 5000, fax (055) 646 5002 
e-mail: ................................................... 
 
Zapraszam do składania ofert w postępowaniu o udzielenie zamówienia pn.: 
„………………………………………………………………………………………………….”. 
 
Rodzaj zamówienia: ……………............................................................... 
(usługa/dostawa/robota budowlana) 

 
1. Określenie przedmiotu zamówienia: 
Przedmiotem zamówienia jest 
…………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………… 
CPV …………………………………………. 

 
2. Termin wykonania zamówienia: 
Wymagany / pożądany termin realizacji zamówienia – od dnia podpisania umowy do 
………… 
 
3. Sposób uzyskania informacji dotyczących przedmiotu zamówienia : 
Szczegółowe informacje dotyczące przedmiotu zamówienia można uzyskać osobiście w 
tymczasowej siedzibie zamawiającego – Starostwa Powiatowego w Kwidzynie, ul. 

http://www.powiatkwidzynski.pl/
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Toruńska 21, pok. nr ……………… lub telefonicznie pod numerem tel. 
………………………………………. 
Pracownikami uprawnionymi do kontaktów z wykonawcami są: 
.………………………………., 
tel…………………………………………………………………………………………………… 
 
4. Opis wymagań stawianych wykonawcy: 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy: 
……………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………… 
 

5. Zawartość oferty. 

Dla ważności oferty cenowej musi zawierać następujące dokumenty: 

- wypełniony formularz oferty na załączonym druku, 

- kserokopia aktualnego wpisu do właściwego rejestru, uprawniającego wykonawcę do 
występowania w obrocie prawnym (potwierdzoną za zgodność z oryginałem przez 
wykonawcę), 
- …………………………………………………………………………………………………… 
 

6. Opis sposobu obliczenia ceny ofertowej: 

- cenę ofertową należy przedstawić jako cenę: netto, VAT, brutto, 
- cena ofertowa podana przez wykonawcę obowiązuje przez okres ważności umowy i 
nie podlega waloryzacji. 
 
7. Przy wyborze propozycji do realizacji zamawiający będzie się kierował kryterium: 
Najniższej ceny.  
 
8. Opis sposobu wyboru oferty najkorzystniejszej: 
Zamawiający wybierze jako najkorzystniejszą ofertę, która spełnia wszystkie postawione 
wymagania udziału w postępowaniu oraz jest z najniższą ceną.  
 
9. Forma, miejsce i termin złożenia oferty: 

- ofertę należy sporządzić w języku polskim (czytelną i trwałą techniką) na załączonym 
druku -„formularzu oferty”,  
- ofertę należy składać w zaklejonej kopercie w terminie do dnia ....................., do godz. 
….......... w tymczasowej siedzibie zamawiającego w Kwidzynie przy ul. Toruńskiej 21 
sekretariat - pok. Nr ……. osobiście lub pocztą na adres zamawiającego,  
- na kopercie należy umieścić nazwę i adres wykonawcy, nazwę i adres zamawiającego 
oraz napis: Oferta na wykonanie: 

..........................................................................................................,  
- oferta otrzymana przez zamawiającego po ww. terminie zostanie zwrócona wykonawcy 
bez otwierania, 
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- wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę przed 
terminem upływu do jej składania. 
 

10. Miejsce i termin otwarcia oferty  cenowej: 

- otwarcie złożonych ofert nastąpi w dniu .................................. o godz. ........................ 
w siedzibie zamawiającego, pokój nr ...................................... 
 
11. Sytuacje dopuszczające unieważnienie postępowania. 
Zamawiający unieważni prowadzone postępowanie o udzielenie zamówienia 
publicznego w następujących przypadkach:  

1) nie złożono żadnej oferty spełniającej wymagania udziału postępowaniu, o których 
mowa        w pkt. 4; 

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą zamawiający może przeznaczyć 

na sfinansowanie zamówienia; 

3) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub 

wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej 

przewidzieć. 

 
13. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty: 
Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierająca: nazwę (firmę), siedzibę i 
adres 
wykonawcy, którego ofertę wybrano zostanie opublikowana na stronie internetowej 
www.powiatkwidzynski.pl  najpóźniej w terminie 7 dni od dnia składania ofert. 
 
14. Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy: 
- w terminie do …... dni od daty powiadomienia o wyborze oferty wybrany wykonawca 
zobowiązany jest do zawarcia umowy  w treści zgodnej z załączonym wzorem i na 
warunkach złożonej oferty. 
- umowa zostanie podpisana w siedzibie Zamawiającego. 

 
W załączeniu: 
1. Wzór druku „formularza ofertowego”, 
3. Wzór umowy. 
 
.................................................. 
parafa osoby przygotowującej 

 
 
 
Kwidzyn, dnia ………………………...                                      
………………………………….  
                       podpis zamawiającego   
 
 
 

http://www.powiatkwidzynski.pl/


 10 

                                                                                                Zał. nr 2 do Instrukcji wydatkowania środków       
                                                                                             publicznych z budżetu Powiatu Kwidzyńskiego  

                                                                                                         na zamówienia nie objęte ustawą Prawo  

                                                                                                         zamówień publicznych stosownie do art. 4 pkt. 8. 

 

Nr sprawy: …………/……………...      

 

      pieczęć wykonawcy 

Formularz ofertowy    

                    

       Do  Starostwa Powiatowego w Kwidzynie  

                                                               

                 OFERTA  

 
(pełna nazwa wykonawcy)................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................ 

w ..................................................................  kod  ..............-....................... 

ul. .................................................................  nr     ...................................... 

REGON .......................................................  NIP  ...................................... 

tel. …………………………………………  fax   ……………………….. 

URL: www………………………………………………………………... 

e-mail: ………………………..…………………………………………… 
 

 

Odpowiadając na zaproszenie do złożenia oferty cenowej na wykonanie zadania pn.:  

………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………...…. 
( dla którego nie stosuje się procedur określonych w prawie zamówień publicznych) 

 

1. Oferuję wykonanie usługi/dostawy/roboty budowlanej* będącej przedmiotem zamówienia, 

zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamówienia: 

 

1.1.  za cenę: 
- w kwocie netto złotych: ............................................... 

(słownie: ......................................................................................................................................................)  

 

- w kwocie brutto złotych: ............................................. 

(słownie: .....................................................................................................................................................) 

 

        w tym podatek VAT w wysokości ....... %, to jest w kwocie złotych: ...............................................  

        (słownie: .......................................................................................................................................................)   

 

1.2. w terminie do ………………………………………  
 

2. Oświadczamy, że akceptujemy zawarte w „zaproszeniu do składania ofert” warunki umowy.  
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W przypadku wyboru naszej propozycji cenowej, zobowiązujemy się do zawarcia umowy na 

warunkach określonych w zaproszeniu do składania ofert. 

 

3. Oświadczamy, że: 

1)   jesteśmy uprawnieni do występowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymaganiami  

      ustawowymi, 

2)   posiadamy uprawnienia niezbędne do wykonania określonych prac lub czynności, jeżeli  

      ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień,  

3)   posiadamy niezbędną wiedzę i doświadczenie, potencjał ekonomiczny i techniczny, a  

      także pracowników zdolnych do wykonania niniejszego zamówienia,  

4)   znajdujemy się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie 

przedmiotowego  zamówienia. 

 

4.  Oświadczamy, że jestem związany niniejsza ofertą przez okres 30 dni licząc od dnia 

wyznaczonego do składania ofert.  

 

5.  Załącznikami do niniejszej oferty cenowej są: 

a) .................................................................................................    

b) ................................................................................................ 

c) ................................................................................................. 

d) ................................................................................................. 

e) ................................................................................................. 

f) ................................................................................................. 

g) ................................................................................................. 

 

 

 

* niepotrzebne skreślić 

 

 

_____________________                 _________________________________  

               data         podpis i imienna pieczęć pełnomocnego  

                                                                                               przedstawiciela wykonawcy 
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                                                                                                                  Zał. nr 3 do Instrukcji wydatkowania 
                                                                                                        środków publicznych z budżetu Powiatu  

                                                                                                                  Kwidzyńskiego na zamówienia nie objęte  

                                                                                                                  ustawą Prawo zamówień publicznych  

                                                                                                                  stosownie do art. 4 pkt. 8. 

 

PROTOKÓŁ Z PRZEPROWADZONEGO WYBORU OFERT  

w postępowaniu o wartości zamówienia  

nie przekraczającej równowartości kwoty 14 000 euro 

 
1. Przedmiot zamówienia: 

a) rodzaj: dostawa, usługa, robota budowlana*; 
b) termin realizacji: ......................................... 
c) nazwa przedmiotu zamówienia: ............................................................................ 
................................................................................................................................ 
............................................................................................................................... 
 

2. Wartość zamówienia: 

a) cena: netto .................zł/…………...euro , VAT ............zł, brutto ..................zł 
b) kwota jaką zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia:       

    ........................................ zł 
c) budżet jednostki: rozdział ............................, paragraf ........................................... 
d) inne: ...................................................................................................................... . 
 
3. Forma upublicznienia zamówienia /odstąpienie od upublicznienia zamówienia*: 

a)* zaproszenie do złożenia oferty przekazano wykonawcom w formie: pisemnej*, drogą 

elektroniczną*, faxem* w dniu: ............................................................ (zał. nr ....), 
b)* ogłoszenie zamieszczone na stronach internetowych Starostwa Powiatowego w 
Kwidzynie,           w siedzibie Starostwa: od .......................... do ............................... (zał. 
nr ...). 
 

4.* Wykaz wykonawców, do których skierowano zaproszenie: 

 

L.p. Nazwa Wykonawcy Adres 

1.   

2.   

3.   

 
5. Do godz. ………… dnia …………………… wpłynęły następujące oferty: 

 

Nr 
oferty  

Nazwa Wykonawcy Adres 
Zaproponowana 
cena (zł brutto) 

Uwagi 
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6. Ocena złożonych ofert 
  

Nr 
oferty  

Zaproponowana 
cena (zł brutto) 

Ocena spełniania 
warunków udziału w 

postępowaniu  
Uwagi 

  spełnia/nie spełnia*  

  spełnia/nie spełnia*  

  spełnia/nie spełnia*  

 
7. Wskazanie najkorzystniejszej oferty: 
……............................................................................... 
.............................................................................................................................................
.............. 
…………………………………………………………………………………………..…………. 
 
8. Uzasadnienie wyboru wykonawcy: 
………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………… 

 

 

            ____________________________________ 

       pieczęć i podpis osoby przygotowującej 

                                                                                zamówienie i sporządzającej dokumentację  

 

 

9. Propozycję zawarcia  umowy na warunkach wynikających z niniejszego protokołu 

zatwierdzam: 

 

 

 

         _______________________________ 

               data i podpis Starosty lub osoby  

                                                                                                         upoważnionej   

 

* niepotrzebne skreślić 

 
 
Załączniki: 
1. Zaproszenie do złożenia oferty/do negocjacji/ogłoszenie*, 
2. Oferty, 
3. Umowa z wybranym wykonawcą.  

 
 
 
 


