ZARZADZENIE Nr /)j:} /2013
Starosty Kwidzynskiego
z dnia U4, padziernika 2013 r.

w  sprawie: wprowadzenia . Instrukcji  postgpowania w  przypadku zagrozenia
terrorystycznego”

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z 2013 r. poz. 595 z p6zn. zm.), zarzadzam co nastgpuje:
§ 1

1. Wprowadzam ,,Instrukcje postgpowania w przypadku zagrozenia terrorystycznego™.
Instrukcja stanowi zalacznik nr 1 do Zarzadzenia.

2

§2

1. Zobowiazuje sekretarza, czlonkow zarzadu i glownych specjalistow nadzorujacych prace
wydzialow do zapoznania w terminie do dnia 30 listopada 2013 roku wszystkich
pracownikow z trescig niniejszego zarzadzenia, Instrukcja, przyjecia oswiadezen na
drukach, ktorych wzoér stanowi zatacznik do Instrukcji.

2. W przypadku nieobecnosci pracownika spowodowanej urlopem. choroba lub tp. nalezy
zapoznaé go z trescia zarzadzenia i Instrukcja w terminie dwoch dni od dnia powrotu do

pracy.

8.3,
Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam gléwnemu specjaliscie
nadzorujacego prace w Wydziale Komunikacji, Bezpieczenstwa Obywateli i Zarzadzania
Kryzysowego.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Instrukcja postepowania w przypadku
zagrozenia terrorystycznego w Starostwie
Powiatowym w Kwidzynie

ZASADY OGOLNE:

L.

.

6.
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Wszyscy pracownicy Starostwa Powiatowego w Kwidzynie sa zobowigzani do stosowania
niniejszej instrukcji.

Czlonkowie Zarzadu, pracownicy nadzorujacy —pracg wydzialow czuwajg nad
przestrzeganiem procedur ustalonych niniejsza instrukcja przez podleglych pracownikow
oraz odpowiadaja za zapewnienie warunkow bezpieczenstwa na terenie funkcjonowania

komorek organizacyjnych i w przydzielonych im obiektach.

. W przypadku bezposredniego zagrozenia atakiem terrorystycznym lub wystapienia

prawdopodobienistwa takiego ataku STAN ZAGROZENIA zarzadza Starosta przy pomocy
Powiatowego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego, zwanego dalej Powiatowym Zespolem.
poprzez Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego.

Do czasu odwolania STANU ZAGROZENIA wszyscy pracownicy Starostwa i
uzytkownicy pomieszczen w budynku Starostwa podporzadkowuja si¢ poleceniom
cztonkow Powiatowego Zespolu.

Osobom przyjmujacym zgloszenie telefoniczne o podlozeniu fadunku nie wolno
lekcewazy¢ zadnej informacji na ten temat i kazdorazowo powiadomic¢ o tym przetozonych
i policje.

Wszyscy pracownicy Starostwa maja obowiazek zapoznania si¢ z niniejsza instrukcja
z potwierdzeniem tego faktu przez stozenie o$wiadczenia na druku, ktorego wzor stanowi

zalacznik nr 1 do instrukeji.

. Osoby angazowane do pracy sa zapoznawane Z instrukcja i skladaja w/w o$wiadczenie

przed przystapieniem do pracy.

EL I ZADANIA:
W celu zapobiegania i przeciwdzialania nadzwyczajnym zdarzeniom majacym charakter
ataku terrorystycznego i mogacym wystapic na terenie Starostwa organizacje i kierowanie
akcjami ratunkowymi oraz likwidacja skutkoéw zaistnialych zagrozen powierza sig

Powiatowemu Zespolowi Zarzadzania Kryzysowego.

IR, 4%.(_‘w Zakresic profilaktyki Powiatowy Zespol:



organizuje szkolenie (nie rzadziej niz raz na rok) dla pracownikow Starostwa oraz
uzytkownikéw pomieszczeni w budynku Starostwa, w celu wdrozenia i utrwalenia
procedur postepowania na wypadek zagrozenia, systemu lacznosci. tras ewakuacyjnych
oraz organizacyjnego przygotowania pracownikow w przypadku zagrozen.

w przypadku zagrozenia atakiem terrorystycznym Powiatowy Zespol  Kkieruje
prowadzeniem akcji ratunkowej lub zabezpieczajacej przed skutkami. stosownie do
procedur ustalonych instrukcja.

w sytuacji bezposredniego zagrozenia atakiem terrorystycznym lub w sytuacji noszacej
znamiona takiego zagrozenia, kazdy czlonek Powiatowego Zespolu niezwlocznie
podejmuje czynnosci wynikajace z procedur postepowania i w zakresie niezbednym do
wykonania czynnosci zabezpieczajacych lub ratunkowych. Czlonek Powiatowego
Zespolu dziala w imieniu i z upowaznienia Starosty. a pracownicy i uzytkownicy

obiektow Starostwa wykonujg jego polecenia.

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

I.

W PRZYPADKU ZGLOSZENIA O PODLOZENIU LUB ZNALEZIENIU

LADUNKU WYBUCHOWEGO W OBIEKCIE

)

ALARMOWANIE
a) Osoba, ktora przyjela zgloszenie o podlozeniu tadunku wybuchowego albo zauwazyla
w obiekcie przedmiot niewiadomego pochodzenia, mogacy by¢ fadunkiem
wybuchowym., jest obowigzana o tym powiadomic:
- przelozonego
- administratora obiektu
- PCZK —tel. 55 646 5035, 55 646 5031
- Policjg - tel. 112 lub 997.
- Straz Pozarng — tel. 998.
b) Zawiadamiajac Policje, nalezy podac:
- tre$é rozmowy ze zglaszajacym o podlozeniu fadunku wybuchowego. ktora nalezy
prowadzi¢ wg wskazowek — zalacznik nr 2;
- miejsce i opis zlokalizowanego przedmiotu, ktory moze by¢ ladunkiem
wybuchowym:
- numer telefonu, z ktorego prowadzona jest rozmowa i swoje nazwisko:

i ll.ﬁj%yskaé od Policji potwierdzenie przyjetego powyzszego zawiadomienia.
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2. AKCJA POSZUKIWAWCZA EADUNKU PO UZYSKANIU INFORMACJI O
JEGO PODLOZENIU

a) Do czasu przybycia Policji akcja kieruje Szef PZZK, a w czasie jego nieobecnosci

osoba przez niego upowazniona.

b) Kierujacy akcja zarzadza, aby uzytkownicy pomieszczen dokonali s rawdzenia. czy w
4C) ] ) 3 b

tych pomieszczeniach znajduja sig:

- przedmioty. rzeczy. urzadzenia. paczki itp.. ktorych wezesniej nie bylo i nie wniesli
p ) ) 3 .

ich uzytkownicy pomieszczen, a mogly by¢ wniesione i pozostawione przez inne

osoby. np. interesantow:

- $lady przemieszczania elementow wyposazenia pomieszezen;

- zmiany w wygladzie zewnetrznym przedmiotow, rzeczy, urzadzen, ktore przed

zdarzeniem byly w pomieszczeniu oraz byly emitowane z nich sygnaly (np.

dzwieki mechanizmow zegarowych, $wiecace elementy elektroniczne itp.).

¢) Pomieszczenia ogdlnodostepne takie. jak: korytarze, klatki schodowe, winda, toalety.

d)

piwnice, dach, garaze itp. oraz najblizsze otoczenie zewnetrzne obiektu powinny by¢
sprawdzone przez pracownikow obstugi.

Zlokalizowanych przedmiotow. rzeczy. urzadzen, ktorych - w ocenie uzytkownikow
pomieszezen - przedtem nie bylo, a zachodzi podejrzenie, iz moga to by¢ fadunki
wybuchowe, nie wolno dotykaé. O ich umiejscowieniu nalezy natychmiast
powiadomic¢ przelozonego i Policje.

W przypadku. gdy uzytkownicy pomieszczen faktycznie stwierdza obecnosé
przedmiotow (rzeczy. urzgdzen), ktorych wezesniej nie byto lub zmiany w ich
wygladzie i usytuowaniu nalezy domniemywac, iz moglo to nastapi¢ na skutek
dziatania sprawcy podlozenia ladunku wybuchowego. W takiej sytuacji kierujacy
akcja moze wydaé decyzje ewakuacji osob z zagrozonego obiektu przed przybyciem

Policji.

f) Nalezy zachowa¢ spokdj i opanowanie, aby nie dopusci¢ do przejawoéw paniki.



3. AKCJA ROZPOZNAWCZO - NEUTRALIZACYJNA ZLOKALIZOWANYCH
LADUNKOW WYBUCHOWYCH

I1.
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a) Po przybyciu do obiektu policjanta lub policyjnej grupy interwencyjnej Szef
Powiatowego Zespolu powinien przekaza¢ im wszelkie informacje dotyczace
zdarzenia oraz wskaza¢ miejsca zlokalizowanych przedmiotow, rzeczy. urzadzen
obcego pochodzenia i punkty newralgiczne w obiekcie.

b) Policjant lub dowddca grupy policjantow przejmuje kierowanie akcja. a administrator
obiektu winien udzieli¢ mu wszechstronnej pomocy podczas jej prowadzenia.

¢) Na wniosek policjanta, kierujacego akcja. Szef PZZK podejmuje decyzje o ewakuacji
uzytkownikéw i innych 0sob z obiektu - o ile wezesniej to nie nastapifo.

d) Identyfikacja i rozpoznawaniem zlokalizowanych przedmiotow. rzeczy, urzadzen
obeych oraz neutralizowaniem ewentualnie podiozonych ladunkéw wybuchowych
zajmuja sie uprawnione i wyspecjalizowane ogniwa organizacyjne Policji, przy
wykorzystaniu specjalistycznych srodkéw technicznych.

¢) Policjant kierujacy akcja, po zakonczeniu dzialan. przekazuje protokolarnie obiekt

administratorowi - zalacznik nr 3.

W PRZYPADKU NAPADU

Dzialania obronne ze strony pracownikow, a takze Policji wobec przestepey

uzywajacego przemocy maja bezposredni wplyw na bezpieczenstwo wlasne pracownikow i

interesantéw oraz na straty materialne. Dlatego w trakcie ich organizowania i bezposredniej

realizacji nalezy przyjac zasade, ze:

1

2
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Najwyzszym dobrem czlowieka jest zycie i zdrowie, ktorego nie nalezy naraza¢ na utratg
lub uszczerbek wobec innych wartosci. W zwiazku z tym nalezy przestrzega¢ zasady, ze
uzycie silty w stopniu wiekszym, niz konieczny jest zakazane. W szczegdlnosci uzycie
broni, w celu ochrony zycia i zdrowia pracownika Starostwa czy interesanta, winno by¢
stosowane wylacznie wtedy, gdy jest to catkowicie nieuniknione.

Kazdy uzytkownik obiektu w trakcie trwania napadu powinien:

a) w przypadku, gdy napastnik nie jest uzbrojony stara¢ si¢ go obezwladni¢, celem
zatrzymania i przekazania Policji:

b) w przypadku, gdy sprawca jest uzbrojony postgpowac wedlug jego polecen.

Jezeli jest to bezpieczne nalezy obserwowac i zapamieta¢ sposob ucieczki napastnika,

R4 DC,? W przypadku uzycia samochodu — jego marke, typ, kolor, nr rejestracyjny.
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I1.

Po napadzie podstawowym zadaniem pracownikow jest ratowanie zycia ludzkiego oraz
zabezpieczenie wszelkich sladow i dowodow, ktore moga okazaé si¢ pomocne w ustaleniu

sprawcow napadu, a takze zminimalizowanie strat w obiekcie. Dlatego nalezy:

1) telefonicznie powiadomié¢ Policje 997, 112 oraz pogotowie ratunkowe 999 (jezeli jeszcze
nie przybyly),

2) udzieli¢ pierwszej pomocy poszkodowanym, a nastgpnie zapewni¢ wlasciwag opieke
lekarska,

3) dla osob postronnych zamkna¢ wstgp do budynku Starostwa i nie dopusei¢ do
opuszczenia budynku przez $wiadkow zdarzenia. Nikt, oprocz policji nie powinien wejsc,
ani wyjs$¢ z obiektu przed zlozeniem zeznan,

4) zapewni¢ ochrone $ladow i dowodow przestgpstwa, a w szczegdlnosci:

- zabroni¢ by ktokolwiek dotykal przedmiotow. z ktorymi stykal sie sprawca.

- zabezpieczy¢ rzeczy wartosciowe w miejscu bezposrednio dotknigtym napadem.

W PRZYPADKU OTRZYMANIA PRZESYLKI NIEWIADOMEGO
POCHODZENIA

W przypadku otrzymania jakiejkolwiek przesylki niewiadomego pochodzenia lub
budzgcej podejrzenia z jakiegokolwiek innego powodu, jak:
1) brak nadawcy
2) brak adresu nadawcy
3) przesylka pochodzi od nadawcy lub z miejsca, z ktorego si¢ jej nie spodziewamy nalezy:
a) nie otwiera¢ przesylki!
b) umiesci¢ przesylke w grubym worku plastikowym i szczelnie go zamknac,
¢) worek nalezy umiesci¢ w drugim grubym plastikowym worku, szczelnie zamknac:
zawigzac supel i zaklei¢ tasma klejaca,
d) paczki nie wolno przemieszczac, nalezy pozostawi¢ ja na miejscu.
¢) powiadomi¢ Policje (nr tel. 997, komorka 112) lub straz pozarng (tel. 998).
Stuzby te podejma wszystkie niezbedne kroki w celu bezpiecznego przejgcia
przesylki.
W przypadku gdy podejrzana przesylka zostala otwarta i zawiera jakgkolwiek

podejrzana zawartos¢ w formie stalej (pyl. kawalki, blok, galaretke, piang lub inng) Iub




a) mozliwie nie naruszaé tej zawarto$ci: nie rozsypywac, nie przenosi¢, nie dotykac,
nie wachaé¢, nie powodowa¢ ruchu powietrza w pomieszczeniu (wylaczy¢ system
wentylacji, zamkna¢ okna).

b) calg zawarto$¢ umiesci¢ w worku plastikowym, zamkna¢ go i zaklei¢ tasma lub
plastrem,

¢) doktadnie umy¢ r¢ee,

d) zaklejony worek umiesci¢ w drugim worku, zamkna¢ go i zakleic,

e) zorganizowaé dostep 0sob do pomieszezenia, w ktorym znajduje si¢ przesylka

f) ponownie doktadnie umy¢ rece,

g) bezzwlocznie powiadomi¢ Policje (nr tel. 997, tel. komorkowy 112) lub straz
pozarna (tel. 998) i stosowac si¢ do ich wskazowek.

Po przybyciu wlasciwych stuzb nalezy bezwzglednie stosowac si¢ do ich zalecen.

WSPOLPRACA Z MEDIAMI:
Informacje dotyczace zaistnialego zdarzenia: miejsca. skutkow, podjetych dziatan
organizacyjnych, udzielaja $rodkom masowego przekazu wylacznie Starosta i Rzecznik

Prasowy lub za zezwoleniem Starosty wyznaczone przez niego osoby.

ZALACZNIKI DO INSTRUKCJI:

1. Wzor oswiadczenia pracownika.
2. Formularz rozmowy z osoba o podlozeniu fadunku.

3. Wzbr protokotu z przeprowadzonego rozpoznania minersko — pirotechnicznego.



Zalgeznik nr 1
KW EAZY, BAIR cososvsissinsan B

(imig i nazwisko pracownika)
(adres domowy)

(stanowisko, komarka org.)
Oswiadczenie

Oswiadczam, ze zapoznalem(lam) sie z ..Instrukcja postepowania w przypadku zagrozenia
terrorystycznego™ w Starostwie Powiatowym w Kwidzynie wprowadzona Zarzadzeniem Starosty
Kwidzynskiego Nr ............. 2 Ot s wraz z zalacznikami i zobowiazuj¢ si¢ do ich
przestrzegania.

(podpis pracownika)



Zalgeznik nr 2
FORMULARZ ROZMOWY Z OSOBA ZGLASZAJACA PODLOZENIE LADUNKU

UWAGI:
I. Wypelniajac formularz, wlasciwe informacje podkresli¢ lub wpisa¢ w kropkowane miejsca.

(3% ]

. Wypelnié¢ podczas lub po zakoficzeniu rozmowy. a jezeli to mozliwe jednoczesnie ja nagrywac.
3. Rozmowe prowadzi¢ spokojnie i uprzejmie.

4. Udajac trudnoéci ze zrozumieniem telefonujacego. jak najdiuzej przeciagac rozmowe.

5

. Uswiadomi¢ zglaszajacemu mozliwo$¢ spowodowania w wyniku zamachu, $mierci lub
choroby wielu 0sob.

6. W trakcie rozmowy dazyé do uzyskania jak najwigkszej ilosci informacji o zglaszajacym i
motywach jego dziatania.

O ile uda sie zglaszajacego weiagna¢ w rozmowe, nalezy zadawac pytania typu:

Kiedy ladunek zaczgl lub zacznie dzialac¢?
Odp.

Gdzie jest w tej chwili ladunek?

Odp.

Co zawiera ladunek?

Odp.

Jak wyglada?

Odp.

W ktorym konkretnie miejscu jest on ulozony?
Odp.

Dlaczego podlozyl pan/i ladunek?

Odp.

Skad pan/i telefonuje?

Odp.

Gdzie pan/i w tej chwili si¢ znajduje?
Odp.

Czy moge panu/i w czym$ pomoc?

Odp.

Czy chee si¢ pan/i z kim$ skontaktowac?
Odp.

Czy pan/i jest konstruktorem tego ladunku?
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Prosze¢ poda¢ swoje nazwisko lub adres.
Odp.

Inne pytania uzaleznione od konkretnej sytuacji,

Dane personalne osoby przyjmujacej informacje telefoniczng o podtozonym fadunku:
Czas przyjecia informacji:

Opis glosu rozmowcy:

7 jaka znang ci osobg utozsamiasz glos rozmowey?

Ple¢: mezczyzna, kobieta, dziecko
Glos nalezat do osoby w wieku: mtodym, srednim, starszym
W przyblizeniu ile lat: .................

Akcent (cechy charakterystyczne typu: cudzoziemiec, miejscowy — gwara, sztucznie zmieniony
itp.)

Ton glosu: glosny — cichy
szybki — wolny
niski — wysoki
cieply — chrapliwy
jakajacy si¢ — znieksztalcony
betkotliwy — seplenigcy

Charakterystyczna wymowa JaKiej$ HHETy: .o s

Inne cechy charaKteryStyezne GIOSUL ....iiuiueiueruseisimesisiisisi s s e
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Dzwigki ta: fabryka muzyka (jaka?) .....coceeeuernnnne.

ulica cisza
biuro klimatyzatory
dworzec autobusowy winda

dworzec kolejowy MAE cvnenassnsnssmsissives

glosy ludzkie
plosy zwierzat (Jakie?) «.uiuissiaicica

Zachowanie si¢ zglaszajacego: spokojne
rozsadne

rozgniewane

desperackie

aroganckie

nieracjonalne

wesole

Whpisa¢ dokladng tres¢ zgloszenia:

Inne uwagi przyjmujacego zgloszenie:

e T L LT R R

S T R LR

Kogo powiadomiono o zgloszeniu:

............ L T T L L L L e L AL

(data i podpis przyjmujacego zgloszenie)




Zalgeznik nr 3

Kowiadayd, dnid it

PROTOKOL Nr ...........
z przeprowadzonego rozpoznania minersko - pirotechnicznego
7 | 17—

W godzinach od .............. do .............. przeprowadzono rozpoznanie minersko-pirotechniczne w

Dowaddca rozpoznania Przyjmujacy obiekt, teren

UWAGI:

e R A AR AL L bbbttt srsssarassaranan
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