Zarzadzenie Nr ﬁ.?...f‘?l)lél
Starosty Kwidzynskiego
z dnia \1(3 maja 2014 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 37/2012 Starosty Kwidzynskiego z dnia 2 sierpnia 2012 r.
w sprawie wskazania systemu wykonywania czynnosci kancelaryjnych, wyznaczenia koordynatora
czyn nosaci kancelaryjnych, okreslenia rodzajow przesylek wplywajacych, ktore nie sa otwierane
przez punkt Kancelaryjny oraz zmian w oznaczeniu Komorek organizacyjnych w  Starostwie
Powiatowym w Kwidzynie.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(tj. Dz. U, 22013 r. poz. 595 z po6z. zm. ) oraz § 2 ust. 2 i 3 Instrukcji Kancelaryjnej, stanowiacej
zalacznik nr 1 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej. jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zakltadowych (Dz. U z 2011 r. Nr 14, poz. 67 p6z. zm.).
zarzadzam, co nastgpuje

o
o

W Zarzadzeniu Nr 37/2012 Starosty Kwidzynskiego z dnia 2 sierpnia 2012 r. w sprawie wskazania
systemu  wykonywania czynnosci  kancelaryjnych, wyznaczenia  koordynatora  czynnosci
kancelaryjnych, okreslenia rodzajow przesylek wplywajacych, ktore nie sa otwierane przez punkt
kancelaryjny oraz zmian w oznaczeniu komorek organizacyjnych w Starostwie Powiatowym
w Kwidzynie wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1. § 2 otrzymuje brzmienie:
., Na koordynatora czynnos$ci kancelaryjnych w szczegdlnosci w zakresie doboru klas
z wykazu akt do zalatwiania, wlasciwego zakladania spraw i prowadzenia akt spraw
w  Starostwie Powiatowym w Kwidzynie wyznacza si¢ Danut¢ Rakowska -
inspektora. ktory wykonuje obowigzki archiwisty.

§2

Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierza si¢ sekretarzowi powiatu.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




